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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszdg helyl 6nkormdanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban
Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint: ,,A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete az 6nkormanyzat
miikddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozé tigyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasdval kapesolatos feladatok elldtdsdra polgarmesteri
hivatalt vagy kozds oOnkormdanyzati hivatalt hoz Ilétre. A hivatal kozremlkodik az
onkormdnyzatok egymds kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmiikodésének
osszehangolasdban.”

E megfogalmazds egyrészt tomdoren, de vildgosan kifejezi a hivatal egységes szervezeti voltdt,
mdsrészt pontosan behatdrolja annak 6 feladatat.

A hivatal irdnyitdsért a polgdrmester, a hivatal mlkoédésének jogszeriségéért és
szakszerliségéért a jegyz0 a felel6s. A jegyzd vezeti a hivatalt és e tisztségében az Motv. 81. §
(3) bekezdés f) pontja szerint évente beszdmol a Képviseld-testiiletnek a hivatal munkdjardl.

Fenti jogszabdlyi kotelezettségnek eleget téve az aldbbiakban tdjékoztatom a Tisztelt
Képviseld-testiiletet a Letenyei Kozos Onkormdanyzati Hivatal 2025. évi munkdjardl.

Kérem, hogy a beszdmol6t attekinteni és annak tartalmdt, valamint a hatdrozati javaslatot
elfogadni sziveskedjék.

Hatarozati javaslat:

Letenye Viros Onkormédnyzata Képviselé-testiilete a Letenyei Kézos Onkormanyzati Hivatal
2025. évi tevékenységérol szol6 beszamolot a melléklet szerinti tartalommal elfogadja.
Hataridé: 2025. december 31.

Felelds: dr. Himori Néra jegyzé

Letenye, 2025. december 1.

hie
Vida Laszlé
polgiarmester




BESZAMOLO

A Letenyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2025. évi tevékenységérol



A HIVATAL MUKODESENEK ALTALANOS BEMUTATASA

A Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairdl sz616 201 1. évi CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint:

A helyi onkormdnyzat képviselo-testiillete az Onkorményzat mikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hatdskorébe tartozé ligyek dontésre valo elokészitésével
és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok ellatdsiara polgdrmesteri hivatalt vagy kozdos
Onkorményzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikodik az onkormdanyzatok egymds kozotti,
valamint az dllami szervekkel torténd egylittmiikdésének 6sszehangoldsaban.”

Az Motv. 85. § (1) bekezdése alapjan Murardtka Kozség Onkormanyzata, Kistolmécs Kozség
Onkormanyzata, Zajk Kozség Onkormdnyzata, valamint Letenye Vdros Onkormdinyzata a
torvényben meghatdrozott feladatok elldtdsara kézos dnkormanyzati hivatalt hozott Iétre 2013.
mércius 1. napjaval Letenyei K6zos Onkormdnyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) néven.

Az Motv. 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjdn a jegyzd évente beszdmol a képviseld-testiiletnek
a hivatal tevékenységérol. A beszamold célja, hogy atfogd képet nyidjtson a Hivatal dltal végzett
munkarél, a feladat- €s hatidskorokrél, bemutassa a szervezetet €rt hatdsokat, €s alapjiul
szolgdljon mindazon dontéseknek, melyek a hivatal jovébeni mukddésének biztositdsahoz
nélkiilozhetetlenek. A beszdmolé a kordbbi években megismert szerkezetet koveti. A
jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden kiilon elkészitendd beszdmoldk (pl. a gyermekvédelmi
feladatokrdl, a belso ellendrzésrol, a helyi adézasi feladatokrdl, a kéltségvetés végrehajtdsarol,
stb.) nem képezik jelen hivatali beszdmold részét, azok killon eléterjesztés formdjdban
keriiltek/keriilnek beterjesztésre a Képviseld-testiilet elé.

A Hivatal miikodését a kézponti €s helyi jogszabdlyok, a Képviselo-testiileti dontések, a belsd
utasitdsok és szabdlyzatok hatdrozzdk meg. Legfébb tevékenysége az Onkormdnyzat
miikodéséhez, az oOnkormdnyzat feladat- és hatdskorébe tartozé iigyek dontésre vald
elokészitéséhez és végrehajtdsdhoz kapcsolddik. E korben elsdsorban a képviselo-testiiletek,
valamint a tovabbi testiileti szervek (bizottsdgok) mikodéséhez kapesolodé feladatokat végez,
segiti az onkormanyzati képviselok munkdjat, végrehajtja az dnkormanyzati dontéseket. Ezzel
egyidejlileg a Hivatal feladatai kozott jelennek meg a hatdségi feladatok és hatdaskorok, melyek
ellatasa soran 6nkormanyzati és allamigazgatasi hatésagi iigyeket készit el6 dontésre, illetve
kozremilkddik azok végrehajtdsaban.

A hivatal altalanos attekintése

A feladat ellatasahoz Letenye Vdros Onkormdnyzata biztositja a tulajdondban 4116 ingatlant,
melyben elhelyezésre keriilt a Zala Vdrmegyei Kormdnyhivatal Letenyei Jarasi Hivatala,
valamint a Zala Varmegyei Kormdnyhivatal Foldhivatali Féosztdly Ingatlan-nyilvantartdsi
Osztaly, Foldmérési és Foldiigyi Osztalya is.

A Viroshdza épiilete 1989-ben keriilt kialakitdsra, felgjitasdra az eltelt idészakban nem kertilt
sor. 2023-ban a Zala Varmegyei Kormanyhivatal a tetOszerkezet feldijitasat, valamint az altaluk
haszndlt nyildszarék cseréjét valdsitotta meg, 2023-2024. évben az Onkormanyzat a Hivatal
altal hasznalt nyildaszarék cseréjét, a homlokzatfelgjitdsat, és a tetOszerkezet szigetelését
valésitotta meg. 2025. évben pedig a Versenyképes Jardsok Program keretében a Hivatal
¢piiletében hiitd-flitd klima berendezések kiépitése, illetve a klimdk telepitéséhez sziikséges
villamos hdlézat korszerisitése valosul meg. Tovdbbd beszerzésre keriilt sajat forrasbol egy
mianyag bejarati ajto is.



Az informdciétechnoldgia terén az ASP-rendszer 2017. janudr 1-t6l torténd kotelezd
alkalmazdsa 6ta jelentOsebb elorelépés ezen a téren nem tortént, az elektronikus iigyintézés
egyre nagyobb teret nyer, hiszen a gazddlkoddé szervezetekkel (beleértve az egyéni
véllalkozékat is) mar 2018. évtdl kizardlag elektronikus tton lehet kapcsolatot tartani.

A munkavégzés targyi feltételei biztositottak, az informatikai rendszer korszerlsitését
2023.évben kezdtilk meg, melyet azdta is folyamatosan végziink a tdbb éves lemaraddst
pétlandd. 2024-évben megvaldsult a szervergép cseréje, tovabbd 11 db szamitdstechnikai
egység cseréje is elavultsdg miatt, 2025. évben pedig a f6épitészi feladatellatds targyi
feltételeinek biztositdsa érdekében plotter keriilt beszerzésre. A jovo €évben pedig tervben van
a maradék asztali gépek cseréje.

Tovébbra is probléma, hogy — és a kozeljovoben nem is orvosolhaté - helyhidny miatt az
igyfélfogadast nem tudjuk az adatvédelmi szabdlyozdsnak megfeleléen biztositani, mivel az
igyintéz6 adott esetben mdsik tigyintézonél jelen 1évo ligyfél eldtt hallgatja meg a ndla 1évd
tigyfelet.

Letenye Védros Onkorményzata Képvisel6-testiilete a Letenyei Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Hivatal 1étszamat 2025. janudr 1. napjat6l 21 fében hatdrozta meg, mely a tavalyi évhez képest
1 f6 létszdm emelkedést mutat. A Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdban (a
tovdbbiakban: SZMSZ) meghatdrozottak szerint a Hivatal egységes szervezetként miikodik,
ugyanakkor az operativ feladatait belsé munkamegosztds alapjan végzi. A Hivatal belso
szervezeti struktirdja, amely a beszdmoldssal érintett idoszakban véltozott.

A Letenyei Kozos Onkormianyzati Hivatal felépitése

A Hivatal bels0 szervezeti tagozéddsa 2025. évben a kdvetkezd volt:
- Onkormanyzati és Hatésagi Osztly

- Varosfejlesztési és Miiszaki Osztaly

- Pénziigyi Osztély

- Foépitészi Iroda

A Hivatal a feladatokat Letenye vdros, Murardtka, Kistolmdcs és Zajk kozségek kozigazgatdsi
teriiletén végzik, tovabbd a négy telepiilés 4 nemzetiségi onkormanyzatanak, valamint a Dél-
Zala Murahid Letenye Térségi Tarsuldsnak a munkaszervezeti feladatait is ellatja.

A foépitészi feladatokat Letenye, mint jarasi székhely latja el és a Hivatalhoz tartozé 3 telepiilés
tekintetében tovdbba feladatelldtdsi megdllapodds keretében a Bdanokszentgyorgyi Kozos
Onkorményzati Hivatalhoz tartozé 6 telepiilés, tovabbd a Bazakerettyei K6zos Onkorményzati
Hivatalhoz tartozé 9 telepiilés, és a Becsehelyi Onkormdnyzati Hivatalhoz tartozé 3 telepiilés
illetéleg Petrivente részére is.

A Hivatal létszama tehat 2025. janudr 1 napjatol 21 £6, melyb6 1 {6 (pénziigyi osztilyvezetd)
gyermeknevelés céljabol tartdsan tdvol volt 2025. szeptember 1. napjdig, majd 2025. november
17-ig szabadsdgdt toltotte. Allﬁshelye nem keriilt betdltésre, a zavartalan feladatellatis
érdekében a pénziigyi osztaly egyik ligyintézdje keriilt hatdrozott idére megbizdsra.

2025. janudr 1. napjatdl a Hivatal 1étszdma 1 fovel emelkedett, tekintettel arra, hogy Letenye
vérosa kotelezd feladatellatdsaként jelentkezik a féépitészi feladatok elldtdsa.

A Hivatalban 2025. december 1-i dllapot szerint a betoltott 1étszdmot az aldbbi tdblazat mutatja,
az osszes létszam a tavalyi €v hasonld idoszakdhoz képest noétt, 1 {6 foépitész keriilt
kinevezésre koztisztviseldi jogviszonyban.



Szervezeti egység Betoltott | Tartésan
létszam tavol
ebbél N6 Férfi

Jegyzd, aljegyz0 2 0 2 0
Onkormédnyzati és  Hatésdgi 6 0 6 0
osztaly

Pénziigyi osztily & 0 7 0
Virosfejlesztési és  Miiszaki 5 0 2 3
osztdly

Foépitészi Iroda 1 0 0 1
Osszesen: 21 0 17 4

A Hivatalban a nemek ardnya a nék javdra tolodik el. A betdltott dlldshelyeket figyelembe véve
a férfiak 1étszdma az osszlétszamon beliil 19 %, mig a n6knél ez az arany 81 %.

A kozszolgdlati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) értelmében
kozszolgdlati jogviszony létesitéséhez legaldbb érettségi végzetiség sziikséges. A
koztisztviselok esetében adott feladatkor elldtdsdhoz eldirt végzettségeket, szakképesitéseket a
kozszolgdlati tisztviselok képesitési elbirdsairdl sz6l6 29/2012.(111.7.) Korm. rendelet
szabdlyozza. A Hivatal személyi dllomdnydban dolgozé munkatdrsak koziil 15 fonek van
fels6foka és 6 fonek van kozépfokid végzettsége. A foglalkoztatottak koziil 12 f6 rendelkezik
nyelvvizsgdval.

Az alapité okirat szerint a Hivatalban alkalmazdsban dll6 személyek jogviszonya a Kitv.
szerinti kozszolgalati jogviszony, a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény szerinti
munkaviszony, valamint a Polgdri Torvénykonyvrdl sz6léd 2013. évi V. tdrvény szerinti
megbizdsos jogviszony lehet, a 21 f6bol minden munkavallald koztisztviselo.

2025. évben jubileumi jutalomra senki sem volt jogosult. A hivatalban fegyelmi eljdrds
inditdsdra nem keriilt sor. Tliz- és munkavédelmi oktatdsban minden évben részesiilnek az
intézmény dolgozdi. Az oktatds keretén beliill a dolgozék megismerik a munkavédelmi,
balesetvédelmi €s tlizvédelmi el6éirdsokat, a biztonsdgos miikddéshez és mikodtetéshez
sziikséges tlizvédelmi berendezések haszndlatat.

A tovabbképzések, teljesitményértékelések

A szakmai ismeretek bovitése, fejlesztése elengedhetetleniil szitkséges a magas szinvonald
munkavégzés biztositdsa, fenntartdsa érdekében.

A képzési rendszer keretében a kozszolgdlati tisztviselok 2025. évben kotelezettségiiket
kozszolgdlati tovdbbképzési, valamint szakmai tovabbképzési programokkal, illetve a
vezetOképzésekben vald részvétellel a jogszabdlyban lefektetett kereteknek megtelelen a
Probono rendszerben teljesitették. A mindsitett tananyagokat a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem
biztositotta. A kollégik e-learning, szakmai képzésen vettek részt, azt kdtelezéen teljesitendd
idéardnyos kreditpontokat megszerezték.

Sajndlatos az a tendencia, hogy - a korabbi évekhez képest, amikor kdzponti és teriileti szintii
értekezleteket is tartottak - manapsédg elsésorban a . fizetés eléaddsok™ dllnak rendelkezésre.
Ugy gondolom, hogy igény lenne egy-egy jogszabdlymédositds, vagy egy-egy ligykor aktudlis
kihivdsai kapcsdan tovdbbképzések szervezésére, hogy megfeleld szakmai kompetencidval
lathassuk el a feladatunkat. Egy jol Osszedllitott, szakszerli e-learning képzés segitséget
jelenthet, de — jellegénél fogva - nem lehet egyenértékll egy kozvetlen konzultdcién alapuld
szakmai tandcskozdssal. Ez utobbi elénye tovdbbd, hogy ki lehet alakitani olyan személyes
kapcsolatokat, amelyek késdbb — informalisan is — de nagy segitséget nyudjthatnak a mindennapi
munkavégzésben.



A Kttv. alapjdn 2025. évben alkalmazdsi, valamint elémeneteli feltételként eldirt eredményes
kozigazgatasi alapvizsgdt, szakvizsgdt senki sem volt koteles teljesiteni.

A kozszolgdlati egyéni teljesitményértékelésrél sz6lé 10/2013. (I. 21.) Kormdnyrendelet
alapjdn a hivatali dolgozdk kotelezd teljesitményértékelésére és mindsitésére évente két
alkalommal elektronikus formédban keriil sor a kozszolgdlat egészénél kiépitett, kozos
modszertani alapokon nyugvo, egységes és integralt kozszolgélati teljesitménymenedzsment
rendszer segitségével. A tiargyévben legaldbb két teljesitményértékelés eredménye egyiittesen
adja a mindsitést. Ennek alapjan a teljesitményértékelés rendszeres és tervezhetd tevékenység.

A Hivatal munkajahoz kapcsolédé ellenérzések
A hivatali munka torvényességének vizsgilata elsdsorban a képviseld-testiileti, bizottsdgi
dontéseknél (rendeletek, hatdrozatok), valamint a hat6sdgi ligyintézés tekintetében vetddik fel.

1.A Zala Viarmegyei Kormanyhivatal Torvényességi Felligyeleti Osztdlya az elmult évben nem
élt torvényességi észrevétellel.

2. Kistolmdcs Kozség Onkormdnyzata, Muraritka Koézség Onkormanyzata, Zajk kozség
Onkormdnyzata esetében a Magyar Allamkincstdr a 2025. évi Kvtv. 2. szdmi melléklet
1.3.2.5.1. Falugondnoki szolgéltatds hatésdgi ellen6rzését végezte el, mellyel kapcsolatban az
ellenérzések megallapitas nélkiil zarultak.

3. A Magyar Allamkincstdir az allamhéztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtdsarél szolé
368/2011.(X1I1.31.) Korm.rendelet 115/A.§ (2) bekezdése, valamint a Pénziigyminisztérium
Szervezeti €s Miikodési Szabdlyzatardl sz6l6 1/2023. (1.23.) PM utasitds értelmében a Letenyei
Koz6s Onkormdnyzati Hivatal miikodési korébe tartozé valamennyi koltségvetési szerv (14db)
tekintetében az &dllamhéztartasrél szold 2011. évi CXCV. torvény 68/B.§ szerinti éves
ellendrzési tervben ellendrzésre kijelolésre keriiltek. Az ellendérzés idépontja 2023. julius 1.
napjatol 2024. jinius 30. napjdig tartott. A jelentések alapjdn késziilt intézkedési tervek
végrehajtasdnak visszaellendrzésére 2025. év elején keriilt sor. A MAK 4ltal észrevételezett
hibakrol késziilt intézkedési terveket a képviselO-testiiletek kiilon napirend keretében
képviseld-testiileti iilésen tdjékoztatasul megismerték.

4. A Magyar Allamkincstar Zala Varmegyei Igazgatésiga Letenye Varos Onkorményzata
esetében a kdzponti koltségvetés IX. fejezetébdl szarmazd 2025. évi timogatdsok 1génylése és
annak évkozi modositdsa megalapozottsdganak hatdsagi ellendrzése targydban 2025. évi Kvtv.
2. melléklet 1.2.5. Az 6voddaban foglalkoztatott pedagégusok neveldmunkdjat kozvetleniil
segitdk atlagbéralapu timogatasa jogcim ellendrzését végezte melynek sordn az igénylésben és
annak évkozi médositdsdban foglalt adatokhoz képest eltérést nem dllapitott meg, ezért eljards
meginditdsara nem Kertil sor.

5. A Zala Varmegyei Korményhivatal Hat6sagi Foosztaly Torvényességi Feliigyeleti Osztdlya
a Letenyei K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé dnkormanyzatok valamennyi Szervezeti
és Miikodési Szabdlyzatat célvizsgdlat keretében feliilvizsgélta, melynek eredményeképpen
kisebb médositdsokra volt sziikség az onkormdnyzati rendeletek tekintetében, hogy a jogi
elvdarasoknak minden tekintetben megfeleljiink.

6. A Zala Varmegyei Kormanyhivatal, mint kéznevelési feladatokat ellaté hatésdg, a Letenyei
Hoévirdg Ovoda-Bolcs6de koznevelési intézmény tekintetében bejelentés alapjan hatdsagi



ellendrzést inditott, amelynek targya az alkalmazasi feltételekre, és a koznevelési intézménybe
érkezett panaszok kivizsgédldsara vonatkozd rendelkezések megtartasanak vizsgalata volt.

7. A Magyar Allamkincstdr valamennyi 6nkormanyzat esetében a kozponti koltségvetésbél
szarmazd 2024. évi elszdmolds megalapozottsdgat és a felhaszndlds jogszerliségét vizsgilta,
melynek eredményeképpen jogsértést nem tartak fel.

8. A Digitilis Magyarorszdg Ugynodkség Zrt. Digitalis Szolgdltatdsok Feliigyelete éves
ellen6rzési terv alapjdn vizsgdlja a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és
mobilalkalmazdsainak akadlymentességét, mely alapjan Letenye Varos Onkormanyzata éltal
miikodtetett honlap - a fogyatékkal él6 személyeket képviselo szervezetekkel folytatott
egyeztetést kovetden - bekeriilt az egyszertsitett ellenorzésre kijeldlt listaba. Az ellenOrzés
hidnyossdgokat tart fel az akaddlymentesitési kovetelmények betartdsa kapcsan. A Honlap
torvény 5. § (3) bekezdése szerint a honlap nem felel meg a torvény €s végrehajtdsi rendeletel
szerinti eldirdsoknak ezért az ellendrzés sordn tett megdllapitdsokat, illetve javaslatokat az
onkormdnyzatnak 2025. december 31. napjdig sziikséges javitania.

9. A Zala Varmegyei Kormdnyhivatal Foglalkoztatdsi, Foglalkoztatds-Feliigyeleti ¢és
Munkavédelmi Féosztilya Letenye Vdros kdzfoglalkoztatdsi program ellendrzését végezték.
A foglalkoztatdst eldsegité szolgdltatdsokrdl és tdmogatdsokrdl, valamint a foglalkoztatds
feliigyeletérol sz6l6 2020. évi CXXXV. torvény 8. § (3) bekezdésében biztositott jogndl fogva
a Letenye Varos Onkormdnyzata, mint foglalkoztaté vonatkozdsdban megtartott helyszini
foglalkoztatds- feliigyeleti hatdsagi ellenérzés, valamint a lefolytatott bizonyitasi eljards alapjan
munkatiigyi szabdlytalansag nem volt megallapithato.

10. A Zala Varmegyei Kormanyhivatal Hatdsdgi Foosztily Szocidlis és Gyamiigyl Osztdlya
hatésdgi vizsgdlatot folytatott a jegyz6 gydmhatésdgi feladata és hataskore gyakorldsa sordn a
vonatkozé jogszabdlyok betartdsdaval kapcsolatban. A vizsgdlat kitért a csalddvédelmi
koordindciés feladatok intézésére, kornyezettanulmdny készitésére, a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg megallapitdsdval kapcsolatos eljarasra, a
hatrdnyos, halmozottan hatrdnyos helyzet megallapitdsdra, a pénzbeli tdmogatds nyujtdsdval
kapcsolatos ligyintézésre, a sziinidei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos ligyintézésre. A
Letenyei Kozos Onkormdnyzati Hivatal gydmhatésigi tevékenysége vonatkozdsdban
megdllapitottdk, hogy az iigyek intézése jogszerlien, a jogszabdlyokban foglaltak
figyelembevételével torténik. A tovdbbi jogalkalmazds sordn sziikséges figyelmet forditani a
vizsgdlati jelentésben feltart kisebb hibak, eltérések javitdsdra.

11. A Zala Varmegyei Korményhivatal Hatésagi Féosztalya a Letenyei Kozos Onkormanyzati
Hivatalban az dltaldnos kozigazgatdsi rendtartasrél sz6lé 2016, évi CL. t0rvény
rendelkezéseinek, érvényesiilésének, a kereskedelemrdl sz6lo 2005. évi CLXIV. toérvény, a
kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet
és a kivetéses helyi adé (kommundlis add, egyéb helyi add), telepiilési add tigyintézés az
adokivetések, -torlések, -mérséklések, fizetési konnyitések {igyintézési gyakorlatanak
feliilvizsgalatat tovabbd a hagyatéki eljardsrol sz616 2010. évi XXXVIIL torvény rendelkezései
alapjan lefolytatott add6-és értékbizonyitvannyal kapcsolatos eljardsok feliilvizsgdlatat és az
anyakonyvi és lakcimnyilvdntartd rendszerben torténd munka ellendrzését, illetfleg a
birtokvédelmi tigyek feliilvizsgdlatit kezdte meg 2025. mdjusdban. Az ellendrzés folyamatban
van.



A Hivatal szervezeti egységei miikodésének bemutatasa
Jegyzo és aljegyzo tevékenysége

A jegyz6 és aljegyzd iroddja a Hivatal épiiletében az I. emeleten taldlhaték. Az aljegyzot — a
jegyz0 javaslatira — Letenye vdros polgdrmestere, a jegyzoére vonatkozd szabdlyok szerint
nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkdltatéi jogokat az aljegyzd tekintetében a jegyzo
gyakorolja.

A jegyzo feladatai a Hivatal miikodésével kapcsolatban
e clldtja a Hivatal belsd szervezeti egységei ttjdn a jogszabdly dltal hataskorébe utalt

dllamigazgatdsi feladatokat, hatdsagi jogkoroket,

e oondoskodik a Hivatal mik&désével kapcsolatos feladatok ellatasardl,

e a Hivatal bels6 szervezeti tagozdddsara, munkarendjére, és az ligyfélfogadas rendjére
javaslatot készit,

e megszervezi a Hivatal belso ellendrzését, felelds a belsé kontrollrendszer miikodéséért,

e a hatiskorébe tartozd ligyekben szabdlyozza a kiadmdanyozds, az ellenjegyzés és az
utalvinyozds rendjét,

o szerzOdések, rendelet-tervezetek, hatdrozati javaslatok, eloterjesztések és egyéb jogi
dokumentumok szerkesztése, véleményezése

dontésre elokésziti a polgdrmesterek hatdskorébe tartozd dllamigazgatdsi tigyeket,

gyakorolja a munkdltatdi jogokat a Hivatal koztisztviseldi tekintetében,

gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az aljegyzd tekintetében,

irdnyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat,

iranyitja a dolgozdk tovibbképzését,

vezeti, 6sszehangolja €s ellendrzi a Hivatal bels6 szervezeti egységeiben folyé munkat,

elkésziti a Hivatal tevékenységérol szolo beszdmoldt, '

irdnyitja a Hivatal gazdédlkodasi tevékenységét,

biztositja és ellendrzi a Hivatalban folyé munka torvényességét,

elldtja a Helyi Valasztasi Iroda vezet6i feladatait.

gondoskodik az Onkormanyzatot és szerveit érintd, jogszabdlyban meghatdrozott

dokumentumoknak a Zala Varmegyei Kormdnyhivatalhoz torténd felterjesztésérol;

e biztositja a lakossdg tdjékoztatdsat a KépviselO-testillet miikodésérdl, kozérdeki
dontéseir6l, valamint a Hivatal aktudlis, az d&llampolgarok széles korét érintd
feladatairél, tovabbd rendszeres iigyfélfogaddst tart;

e szervezi az egyiittmilkodést a rendvédelmi és mds szervekkel a kozrend, kozbiztonsag
fenntartédsa és javitdsa érdekében;

e a Hivatal mikddésének és gazdilkoddsdnak eredményessége érdekében muikdodteti a
folyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszert;

e gondoskodik a kotelezd statisztikai adatszolgéltatdsok, a kockdzatelemzés és a
kockdzati kategoridba sorolds elkészitésérol;

e Dbiztositja a vdlasztds, népszavazds torvényes és szakszer( lebonyolitasat;

o kozremikodés az Onkormdnyzat megbizott ligyvédjével az dltala szerkesztett
szerzOdések készitésében,

e jogi tdmogatdst nyujt és kozremlkodik a kdznevelési és egészségiigyi, valamint a
kozmivelddési és gyermekjoléti igazgatdsi feladatok elldtdsa sordn

e jogszabalyvdltozdsok figyelemmel kisérése, jogi segitségnyijtds az egyes osztalyok
munkatdrsainak az elldtand¢é feladatokhoz
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o fellebbezések, végrehajtasi kifogdsok, egyéb panasz tigyekben az iratok felterjesztése a
Kormdnyhivatalhoz vagy az illetékes szervekhez

e <¢rkezo panaszlevelek megvdlaszoldsa, ligyfelek tdjékoztatasa

e a belsé szabdlyzatok érvényesiilésének, nyilvdntartdsok vezetésének ellendrzése,
javaslattétel sziikséges intézkedések megtételére,

e az osztilyok feladatkbrébe tartozé egyéb nyomtatvanyok megszerkesziése,
aktualizdldsa

e az Onkormdnyzat valamennyi tevékenysége sordn a jogszabdlyi eldirdsok, egyéb belsd
szabdlyozdsok betartdsdnak ellendrzése,

e a vezetés hatékonysagdnak biztositasa,

e avagyonkezelés hatékonysdgdnak és szabalyszerliségének ellendrzése,

e a rendelkezésre 8116 pénzeszkozok hatékony, gazdasdgos, takarékos €s szabdlyszer(i
felhaszndlasdnak ellenorzése,

e aszdmviteli és bizonylati rend betartatdsa,

e clemezni, vizsgdlni és értékelni a belso kontrollrendszerek kiépitésének, mitkodésének
jogszabdlyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését

A Képviselo-testiilet mitkodésével kapesolatban

e 0Osszehangolja a testiileti iilések elokészitd munkait,

e gondoskodik a torvényességrdl, a jogszabdlyok, onkormanyzati rendeletek, hatarozatok
rendelkezéseinek végrehajtdsarol,

e gondoskodik az 6nkormdnyzati rendeletek kihirdetésérdl, nyilvantartasarol,

o figyelemmel kiséri az eloterjesztések, dontési tervezetek eldzetes bizottsdgi
megtargyaldsat,

e tandcskozdsi joggal részt vesz a KépviselO-testiiletek iilésén,

e a Hivatal tevékenységérol szold éves beszamoldt a Képviseld-testiiletek elé terjeszti,

o gondoskodik a jegyz6konyvek pontos vezetésérol, a dontések eljuttatasarol az érintettek
FeRFCre.

o kezeli a polgarmester személyi anyagat, ellatja a foglalkoztatdssal kapcsolatos iigyviteli
feladatokat

Szépkoruak koszontésével kapcsolatban

A szépkortak jubileumi kdszontésérol sz616 255/2008. (X. 21.) Korm. rendelet rendelkezési
alapjan, a nyugdijfoly6sitd szerv intézkedik a 90., a 95., a 100., a 105, a 110. és a 115.
életéviiket betoltott, Magyarorszdgon bejelentett lakéhellyel rendelkez6 magyar dllampolgérok
koszontésével kapesolatban. A koszontéssel az €letkorhoz igazodé egyszeri jubileumi juttatds,
valamint oklevél jar. Az oklevelet — amennyiben azt a szépkort kéri — a nyugdijfolydsitd
igazgatdsdg koordindldsa mellett a Hivatalba postizzdk, amit a jegyzd ad at a szépkoru
otthondban. A koszontést az dllampolgdrok maguk kérik. 2023. évben a vdrosban még 10 {6
szépkort koszontése tortént meg, melyhez képest 2024. évben sajnos nem volt erre igény, 2025
évben pedig 2 szépkori kdszontését igényelték.

Kozérdeki adatigényléssel kapcsolatban

Az informdciés onrendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrél szolo 2011, évi CXIL
torvény (a tovdbbiakban: Infotv.) 71/D. § (4) bekezdés alapjan teljesitendd éves jelentés alapjdn
2025. évben 1 db kozérdekl adatigénylés érkezett, ebbdl elutasitott adatigénylés nem volt. A
kozérdek( adatigénylésekkel kapcesolatos feladatot a jegyzd latja el, a beérkezett igényekrol
nyilvantartdst vezet annak érdekeben, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig
Hatdsdg részére az Info tv. torvény szerinti, évente esedékes adatszolgdltatdst teljesiteni tudja.
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Tarsulasok munkaszervezeti feladataival kapcsolatban

Az Motv. 87. §-a értelmében 2013. janudr 1. napjatdl a helyi dnkormanyzatok képviselo-
testiiletei egy vagy tobb Onkormdnyzati feladat- €s hatdskor, valamint a polgdrmester és a
jegyzo allamigazgatasi feladat- és hatdskorének hatékonyabb, célszerlibb elldtdsdra kizdrdlag
tarsuldst hozhatnak Iétre. 2025. évben 1 jogi személyiséggel rendelkez6 tarsulds muikodott
Letenye székhellyel, melynek munkaszervezeti feladatait a Letenyei Kozos Onkormanyzati
Hivatal latja el. A jegyzd feladata a tdrsuldsi tandcs mikodésével kapcsolatos jogi es
adminisztrativ feladatok kozvetlen elldtasa, iilések lebonyolitdsa, hatarozatok, szabalyzatok,
belso utasitiasok kidolgozasa.

Rendeletek publikalasdval kapcsolatban

2021. 4prilis 1-jetdl alapvetden megvdltozott az dnkormanyzatok jogalkotdsi tevékenysége az
Integrélt Jogalkotdsi Rendszer (a tovdbbiakban: IJR) kételezd alkalmazasa miatt. Az IJR-be
torténd bejelentkezéssel a LocLex-be dolgozik a rendelet szerkesztdje (osztdlyvezetdk), itt valik
lehet6vé az 1) rendelet, vagy mddosité rendelet szerkesztése, a hatalyositds, illetve a publikdlds.
Az 1JR-ben valé publikdlast a jegyzd vagy az aljegyzd végzi, melyet kovetden a hatdlyos
rendelet azonnal elérhetd a Nemzeti Jogszabalytar (NJT) feliiletén, mely barki szamadra
hozzaférhetd.

Az aljegyzé feladatai a Hivatal mikodésében
A jegyz6 munkdjat segiti, illetve a jegyz0 tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén helyettesiti,
helyettesi mindségében megilletik annak jogosultsagai.

o clkésziti, egyezteti a testiileti el6terjesztéseket, gondoskodik a titkarsagi ligyintézo
kozremikodésével a testiileti anyagoknak az eldirt hataridoben torténd kikiildésérol,

e nyilvantartja a képviselo-testiileti hatdrozatokat, rendeleteket, gondoskodik az
onkormanyzati rendeletek folyamatos karbantartdsarél,

e gondoskodik a képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének elkészitésérdl, valamint a
jegyzokonyv és a hatdrozatok érdekeltek részére t6rténd megkiildésérol,

e cllatja a képviselok és bizottsdgi tagok vagyonnyilatkozatidval kapcsolatos
adminisztraciés feladatokat,

e kozvetleniil segiti a jegyz6 hivatalvezet6i feladatainak elldtdsat

e a jegyz6 munkdjat segitve, a kimend levelezések, hatdsdgi iligyekben késziilt
hatdrozatok, felterjesztések ellendrzése, levelezés eldkészitése aldirdsra

e részt vesz a vdlasztasokkal, népszavazdssal kapcsolatos jogi elokészité feladatok
elvégzésében

e jegyzdi utasitdsok, szabdlyzatok, iratmintdk készitésében valé kozremiikodeés,

e adatszolgaltatasok teljesitése a KSH-ban

e képviseloi megkeresésekkel kapcsolatos —informdaciogy(ijtés, majd jegyzoi,
polgdrmesteri vélasz készitése és hataridoben torténd megkiildése

o a képviseld-testiilet bizottsdgai, tisztségviseldi hatdskorébe tartozd dontések,
intézkedések elokészitésében részt vesz,

e részt vesz a polgarmester és a jegyzO dllamigazgatdsi feladatainak dontésre valo
elokészitésében,

e kozremiikodés a helyi onkormdnyzati rendeletek megszerkesztésében, a megalkotott
rendeletek kihirdetésérdl, nyilvdnossidgra hozatalarél ¢és nyilvantartasardl valo
gondoskodis

o valasztasi idészakban a valasztdsi bizottsag, a szavazatszdmldld bizottsdg miikddési
feltételeinek biztositdsa, a valasztdsi torvényben lefrtak szerint
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e a jegyzd megbizdsdbol tandcskozdsi joggal részt vesz az onkormdanyzati testiileti
tiléseken, bizottsagi iiléseken

e jegyzOkonyvek 15 napon beliili megkiildése a Zala Megyei Kormanyhivatalnak
elektronikus tton

Lakascéli helyi tamogatasokkal kapcsolatos feladatokat az aljegyzd végzi, 2025. évben 8
timogatasi kérelem érkezett, melybdl 6 keriilt timogatdsra, €s 2 elutasitasra.

Onkormanyzati bérlakas iigyekkel kapcsolatos iigyintézés

2025. évben 22 onkormdnyzati bérlakdst tartottunk nyilvan. 2025.12.01-én hatdrozott ideji
bérleti szerzddésiink 17 db volt, ebbdl szocidlis alapon kotott szerzodés 14 db, koltségelvil
bérleti szerzodés 8 db.

Egészségiigyi igazgatissal kapcsolatos feladatok ellét{ls:ivgl 2025. évben az hivatalunk
maradéktalanul eleget tett az egyéb szervezetek (ESZENY, ANTSZ) szdmdra benyujtand6
adatszolgdltatasi kotelezettségeknek.

1. Onkormanyzati és Hatésagi Osztaly tevékenysége

Az osztily dolgoz6i tobbnyire a Hivatal épiiletének els6é emeletén kaptak helyet, 1 {6 iroddja a
2. emeleten taldlhatd. Az Osztdly 1étszama 6 f6. Az Osztdly feladatai k6zé elsdsorban a hatésagi
ligyek intézése tartozik.

osztalyvezetd felséfokd | 1f6
igazgatdsi ligyintéz6 | kozépfoku | 1£6 titkdrsdgi feladatok, iktatas,
munkaiigyi felsofoku 16 személyzeti feladatok, jegyzOkonyvvezetés
ligyintéz6
hatdsdgi tigyintézd | felsdfoku 1 16 hatésdgi feladatok elldtdsa, allatvédelem,
adatvédelem
anyakonyvvezetd felsofoku 1 {6 anyakonyvvezetés, hagyaték,
lakcimnyilvdntartds, koztemetés
szocidlis ligyintézd | kdzéplfokd | 1 {6 szocidlis feladatok, telepiilési timogatdsok
Osszesen 6 £6

Az osztilyon a munkdt elsosorban az ASP rendszer segiti, de egyes szakteriileteken kiilon
dgazati szoftvereket is haszndlunk (pl. szocidlis tigyben WINSZOC, cimnyilvantartas KCR)
Az Motv. 84.§ (1) bekezdése alapjan az Osztaly latja el a polgdrmester, illetve a jegyz0 feladat
és hatdskorébe tartoz6 tigyek dontésre eldkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos
feladatokat is.

Az dllamigazgatdsi hatsagi tigyek cimzettje a jegyz6, mig az onkormdnyzati hatésdgi iigyeké
a képviselo-testiilet, illetve dtruhdzott hatdskdrében a polgdrmester, tovabba a képviseld-testiilet
bizottsdga.

A nagyobb szdmban eléfordulé dllamigazgatdsi hatdsagi ligyek a kdvetkezok:
o anyakonyvek vezetése (sziiletési, hdzassdgi, haldlozasi),
e Allampolgdrsdgi ligyek,
e lakcimvdltoztatdssal kapcsolatos ligyek, népesség nyilvantartas
e hagyatéki ligyintézés,
e szocidlis elldtdsok, timogatdsok



e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg megéllapitdsa,

e hatdsdgi bizonyitvanyok, igazoldsok kiadésa,

o birtokvédelmi iigyek intézése,

e Allattartdssal dsszefliggd iigyek

e kereskedelem, vendéglatohely, szélldshely, telephely bejelentés, engedélyezés

Az Osztaly f6 feladatai:
1. Szocialis, gyermekvédelmi igazgatasi tevékenység korébe tartozo feladatok:
2. Kereskedelmi, iizleti tevékenységekhez kapcsoldodo feladat ellatas:
3. Igazgatasi tevékenységhez kapcsol6dé feladatok:
4. Anyakonyvvezetoi feladatok, hagyaték, lakcimkezelés
5. Képviselo-testiilet mitkodéséhez kapcesolodo feladatok:
6. Humanpolitikai, foglalkoztatdsi, munkaiigyi feladatok:
7. Egyéb hatdsagi, iratkezelési, jegyzokonyvezési feladatok

1. Szocialis, gyermekvédelmi igazgatasi tevékenység korébe tartozo feladatok

A feladatok a szocialis igazgatdsrdl és szocidlis elldtdsokrdl szold 1993. évi III. torvény
(tovdbbiakban Szt.), a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz6lé 1997. évi
XXXI. torvény (tovabbiakban Gyvt.), valamint ezek végrehajtasi rendeletei és a helyi
rendeletek alapjan keriilnek ellatdsra. A szocidlis raszorultsdgtol fiiggd pénzbeli ellatisok és a
természetben nyujtott szocidlis elldtdsok részben dllamigazgatdsi, részben onkormdnyzati
hatésdgi hataskorként jelennek meg. A szocidlis és gyermekvédelmi elldtdsok orszdgos
nyilvantartasardl szol6 392/2013. (XI. 12.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleldéen 2013.
december [5-t6] még egy, orszdgos nyilvantartdsi rendszerben (PTR) is rogziteni kell az
adatokat. A feladatot 1f6 szocialis ligyintézé latja el az osztilyvezetd szakmai irdnyitdsa
mellett. Az Szt. 2015. mdarcius hé 1. napjatdl hatdlyba lépett mddositdsdval a pénzbeli és
természetbeni szocidlis elldtdsok rendszere jelentds mértékben dtalakult, az dllam és a telepiilési
onkormdnyzat segélyezéssel kapcsolatos feladatai élesen elvdlasztasra keriiltek.

A kollégand kérelmeket, sziikséges i1gazolasokat, nyilatkozatokat, dokumentumokat vesz at,
hidnypétldsra felhivast ad ki, hatdrozatokat készit, esetlegesen kozremiikodik a dontés
végrehajtdsdban. Szocidlis ellatdsok elbirdldsdhoz sziikséges esetekben, valamint hat6sdgi
megkeresésekre kornyezettanulmanyt készit. A Gyvt. alapjan a jegyz0 a jegyzd6i hatdskorbe
tartozé rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és a hatrdnyos és halmozottan hdtranyos
helyzet fennalldsdnak megéllapitdsa irdnyuld kérelmeket is elbirdlja.

A védendo fogyaszto statusz megéllapitdsara irdnyuld kérelmeket is az osztily kezeli.

Telepiilési tamogatas
A telepiilési lakhatdsi tdmogatds: a szocidlisan rdszorult személyeknek, csalddoknak az altaluk
lakott lakas vagy nem lakds céljara szolgdld helyiség fenntartdsahoz kapcsolodd rendszeres
kiaddsaik (dram-, viz-, gdzfogyasztds stb.) viseléséhez.
A telepiilési dpoldsi tdmogatds: a 18. életévet betdltott tartdsan beteg hozzdtartozéjdnak az
apoldsat, gondozasat végzd személy részére.
Rendkiviili telepiilési tamogatas: A 1étfenntartdst veszélyezteté rendkiviili élethelyzetbe
keriilt, valamint id0szakosan vagy tartosan létfenntartdsi gonddal kiizd6 személyek részére,
akik énmaguk, illetve csalddjuk l1étfenntartdsdrol mas médon nem tudnak gondoskodni, vagy
alkalmanként jelentkez6, nem vart tébbletkiaddsok - igy kiilontsen betegséghez, halalesethez,
elemi kar elhdritdsdhoz anyagi segitségre szorulnak.
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Lakbértamogatas: A szocidlis helyzet alapjdn bérbe adott onkormdnyzati lakds bérlojét
lakbértamogatas illeti meg, ha a bérld és csalddja, valamint a vele életvitelszeriien egyiitt laké
hozzétartozé egy fore jutdé havi nettd jovedelme nem haladja meg a szocidlis vetitési alap
Osszegének 200%-at.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag megallapitasa (Jegyzoi
hatdskor). A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg megdllapitdsanak
célja annak igazoldsa, hogy a gyermek szocidlis helyzete alapjan jogosult az ingyenes vagy
kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésnek és a sziinidei gyermekétkeztetésnek az
igénybevételére;

Csaladvédelmi koordinacié (Jegyzoi hatdskor): A hozzdtartozok kozotti  erdszak
megelozéséhez kapcsolddo feladatot alaptevékenységként elldtd intézmények €s személyek
koételesek jelezni a csalddvédelmi koordindcidért felelds szervnek, ha hozzatartozok kozotti
erdszak veszélyét észlelik.

Letenyén a Humén Bizottsdg atruhdzott hatdskorében dont a szocidlis tdmogatdsok irdnt
benyujtott kérelmekrol. A bizottsdg tobbnyire havonta {ilésezik. A kozségek esetében pedig a

polgarmesterek dontenek dtruhdzott hataskorben.

Szocidlis és gyermekvédelmi elldtdsok legfontosabb mutatéi 2025.

Tamogatisban
részesiilok szima
2025.évben
Tamogatasi forma Letenye | Kistolmécs | Muraritka Zajk Osszesen
Telepiilési timogatds dpoldsra 1 - - - 1
Telepiilési tdmogatds lakhatdsra 4 - - - 4
Rendkiviili telepiilési timogatds 3 - - - 3
temetésre
Rendkiviili telepiilési tdimogatds 16 12 1 64 93
rendkiviili élethelyzetre
Lakbértdmogatds - - - - -
Rotavirus oltds tdmogatdsa 11 - - - 11
rendszeres gyermekvédelmi 35 csaldd 0 csaldd 7 csalad 13 csalad 55 csaldd
kedvezmény ebbdl: 62 gyerek 0 gyerek 19 gyerek 24 gverek 105 gyerek
- 2H 0 csalad 0 csalad 1 csaldd 0 csalad 1 csalad
0 gyerek 0 gyerek 6 gyerek 0 gyerek 6 gyerek
- 3H 17 csaldd 0 csalad 2 csaldad 7 csalad 26 csalad
33 gyerek 0 gyerek 5 gyerek 15 gyerek 53 gyerek

A szocidlis célu tiizifa-tdmogatdssal kapesolatos kérelmek 2025. évben:

- Kistolmics: 26 m3 16 f6
- Muraratka: 36 m3 29 o

Sziinidei gyermekétkeztetés a Gyvt. 21/C. a) pontja alapjan a telepiilési onkormdnyzat a
sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziild, torvényes képviselé kérelmére a déli meleg
foétkezést a hatrdnyos helyzetll gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilo, halmozottan hdtranyos helyzetli gyermek részére ingyenesen biztositja, a kdzponti
koltségvetés finanszirozasdbdl. A sziinidei gyermekétkeztetés lehetdségérdl minden sziinid6 elott
levélben tdjékoztatjuk a hatrdnyos helyzet(i vagy halmozottan hdtrdnyos helyzetl és rendszeres
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gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo gyermek torvényes képviseldjét. A leadott igényeknek
megfeleloen keriil megrendelésre az étkezés.

2. Kereskedelmi, iizleti tevékenységekhez kapcsol6dé feladat ellatas:

A feladat ellatasat 2 f6 latja el, az osztdlyvezetd €s a hatdsdgi ligyintéz6. A jegyz6 dltaldnos
kereskedelmi hatésdgként engedélyezi az iizletek miikddését €s feliigyeli a kereskedelmi
tevékenységeket.

Szalldshely-szolgaltatasi tevékenységgel Osszefliggésben kereskedelmi hatésdgként, illetve
egyben a szolgdltatds felligyeletét ellaté hatdsagként is miikodik.

A telepengedély, illetve bejelentés alapjan gyakorolhaté termeld és egyes szolgéltatd
tevékenységekkel kapcsolatos jogszabdlyok a telep fekvése szerint illetékes jegyzot jelolik ki
eljaré hatésigként. A feladatok jelentds részét a bejelentés-koteles eljardsok teszik ki.

A Kkereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolé 210/2009. (IX. 29.) Korm.
rendelet alapjdn a vizsgdlt idészakban bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység végzésével
kapcsolatos bejelentés 20 db ebbdl 6 esetben torlésre keriilt sor, 9 esetben adatvaltozas
bejelentés tortént, 5 db kérelem pedig 1j tevékenység bejelentésére vonatkozott. Uj mitkodési
engedélyre vonatkoz6 kérelem 3 db érkezett.

Vendéglatd iizletek hatésagi ellendrzésére 15 esetben keriilt sor, egyéb iizlet ellendrzése 5 db
volt.

A turisztikai térségek fejlesztésének dllami feladatairél szélé 2016. évi CLVIL torvény
végrehajtasardl szolé 237/2018. (XII.10.) Korm. rendelettel Osszefiiggésben moédosult a
szallashely-szolgaltatasi  tevékenység folytatdsdanak részletes feltételeirdl és a
szallashelyiizemeltetési engedély kiaddsdnak rendjérdl sz6ld 239/2009.(X.20.) Korm.rendelet.
Széllashely szolgaltatassal kapcsolatban 14 db iigy keletkezett, ebbdl 2 1ij szdlldshely létesiilt,
és 1 szallashely torlésére keriilt, tovabba 11 esetben szallashely szolgaltatassal kapcsolatos
modositdsi kérelem érkezett. Ezen feliil 19 alkalommal hatésdgi ellendrzésre is sor keriilt,
melybdl 3 esetben dtfogd és 15 esetben NTAK adatszolgéltatdssal kapcsolatos és 1 esetben az
NTAK kezdeményezésére tartottunk ellendrzést.

A telepengedély, illetve a telep létesitése alapjan gyakorolhaté egyes termeld €s egyes
szolgdltaté tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés
szabdlyairdl sz6l6 57/2013. (II. 27.) Korm. rendeletben foglalt feladat- és hatdskort a telep
fekvése szerint illetékes telepiilés jegyzdje gyakorolja. 2 telephely ellendrzése volt.

A piacok nyilvéntartdsba vétele, illetve miikodésiik engedélyezése a jegyzo hatdskore. 2025-
ben 1 db ligy vonatkozott piac megsziintetésének bejelentésére, nyilvintartasbol valé torlésre.

3. Igazgatasi tevékenységhez kapcsolodo feladatok:

Birtokvédelmi ligyekben szintén az osztdlyvezetd jar el. A birtokvédelmi eljardsrol szolo
17/2015. (11.16.) szam( Kormdnyrendelet rendelet alapjan. Az tigyfelek sokszor olyan helyzet
megoldasat varjak hatésagunktdl, melyeket a jog eszkdzeivel nem lehet orvosolni, azokat csak
a tarsadalmi egyiittélés iratlan szabdlyainak betartdsdval lehet(ne) rendezni. Sok az
egylittéléssel kapcsolatos panaszbeadvdny (zajongd, megfeleldé egyiittmikddésre képtelen
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szomszéd), atlogd fadgak. Ezeknek a problémdknak a kezelésére a birtokvédelem kevésbé
alkalmas. A Hivatalhoz tartozé telepiilések tekintetében 2025. évben 2 esetben folytattunk le
birtokvédelmi eljardst, amelyek mindegyike a kérelem elutasitdsaval zarult.

Az allatvédelmi iigykort a hatésdgi ligyintéz0 kolléga latja el, aki nagy igyekezettel és
szorgalommal sajdtitotta el a munkaktréhez sziikséges elméleti es gyakorlati ismereteket.
Jellemzden ebtartdssal kapcsolatos bejelentések, jelzések érkeznek az Osztdlyra, ezek egyik
része az allat nem megfeleld tartdsdra, mig mdsik része az dllat veszélyeztetd magatartdsara
(zommel kozteriiletre jutdssal — kobor ebek) vonatkozik. Leginkdbb az dllampolgérn vagy civil
szervezetek altali bejelentések fordulnak eld, de eléfordulnak hivatalbol torténd észlelések. Az
dllattartoval szemben a vonatkozd jogszabdlyokban foglalt kotelezések teheték (pl.
meghatdrozott épitési munka elvégzése, hidnyossdgok potlasa), illetve szankci6 szabhato ki (pl.
birsdg). Sajndlatos médon t6bb ,,visszatérd™ tigyfeliink is van, akiknek az édllattartdsaval hosszu
évek ota folyamatosan probléma van, ugyanakkor az allatvédelmi térvény rendkiviil szigord
esetben engedi csak meg az dllattartastol torténd eltiltast. Ennek megéllapitdsahoz szakértot
kellene igénybe venni tgy, hogy a kirendelés — nem elhanyagolhatd — koltsége az esetek nagy
tobbségében eldre prognosztizdlhatéan nem fog megtériilni.
Az dllatvédelmi bejelentések mértéke az el6zo évekhez képest ndvekedett, 2025. évben eddig
mind&sszesen 19 bejelentés érkezett.
Kébor és nem megfelelden tartott ebek miatt:

e Kistolmdcson 3 bejelentés volt, 3 eb menhelyre torténd elszallitdsardl gondoskodtunk.

e Murardtkdn bejelentés nem tortént,

e Zajkon 3 bejelentés volt, 2 eb menhelyre térténd elszallitdsarél gondoskodtunk.

e Letenyén 11 bejelentés érkezett, ebbdl 2 eb menhelyre torténd elszallitdsarsl

gondoskodtunk.

A Magyar Allamkincstdr dltal vezetett kozhiteles hatésagi nyilvantartas, a torzskonyvi
nyilvdntartas aktualizdldsdval kapcsolatban felmeriilé feladatokat is az osztdlyvezetd latja el
(pl. alapito okirat modositasa, vezetdl adatok valtozdsanak bejelentése stb.).

Tarsashazak torvényességi feliigyelete:

2014. februdr 1-tél jegyzdi hatdskor, az osztilyvezetd folytatja le ezeket az eljardsokat.
Tovdbbra is nehézséget jelent, hogy a tarsashdzakrol sz6lé 2003. évi CXXXIIL tv. eléirdsain
tal a 2015. évben sziiletett kormanyrendelet rendelkezik a feladatelldtasrol, sok joghézaggal,
megoldatlan kérdéssel. A jegyz6i torvényességi felligyelet keretei egyértelmtien tovdbbra sem
tisztazottak, és hidnyoznak azok az eszkdzok, amelyek biztositandk a jegyz6 hatékony eljardsat.
Az egyik legnagyobb gond az, hogy a kozos képviseld ugyan koteles egyiittmkodni a
Jegyzdvel, de ha nem tesz ennek eleget (pl. nem kiildi meg a jegyzoének a kert tarsashazi
iratokat), a jegyzonek semmilyen szankcié nem all a rendelkezésére. Altaldban csak
bejelentésre indul eljards, melyre 2025. évben nem volt példa.

4. Anyakonyvvezetéi feladatok, hagyaték, lakcimkezelés

Az osztdlyon 1fé tligyintézé latja el mind az anyakonyvvezet6i mind pedig a hagyatéki
ligyintéz6i feladatokat az osztdlyvezetd szakmai irdnyitdsa mellett. Jelenleg 1 f& keriilt
beiskoldzasra a helyettesitési feladatok eldsegitése érdekében.

Az anyakonyvvezetd jelenleg egy udgynevezett CSAK géppel rendelkezik, mely a BM
tulajdona, és a karbantartasa is kozpontilag torténik. Ezeken a gépen kizdrdlag anyakonyvi
feladatot lehet végezni.
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Az anyakonyvi teriileten 2014. jilius 1-tél bevezetésre keriilt az Elektronikus Anyak&nyvi
Rendszer, mely felvdltotta a tobb mint 100 éve miikodd papiralapd anyakonyvi
nyilvantartdsokat. A 2010. évi L. tdrvény hatdrozza meg az anyakdnyvvezetd hatdskorét és
illetékességét. Az anyakonyvvezetd tevékenysége felett az anyakonyvi szerv gyakorol szakmai
teligyeletet. Anyakonyvi szervként a Zala Varmegyei Kormdnyhivatal jér el.

Anyakodnyvbe adatot csak meghatdrozott képesitési feltételekkel rendelkezé anyakonyvvezetd
jegyezhet be. Az anyakdnyvvezetd helyettesitését jelenleg az anyakonyvi vizsgaval rendelkezo
aljegyzd6 helyettesiti.

Sziiletésekkel kapcsolatban ellatja tobbek kozott:

- A kozponti személyi- es lakcimnyilvantart6 rendszerben (tovabbiakban SZL) ellendrzi

az anyakonyvezéssel €rintettek személyi adatait.

- ASZA levelez6 rendszeren keresztiil intézkedik az érintettek anyakdnyvi eseményeinek

a berégzitésérol.

- Javitja az EAK-ban es az SZL-ben a rossz adatokat.

- Ellatja a gyermek csaladi jogéllasanak rendezésével dsszefiiggd anyakonyvi feladatokat. (apai
elismerések, vagy apasdg birdsdagi megdontése)

- Anyakdnyvezi az orokbefogaddsokat

- Adatszolgdltatdst kiild a gydmhivatalnak, birésdgnak, mds anyakonyvvezetdnek a gyermek
csalddi jogdllasdnak rendezeserdl.

Hazassag, bejegyzett élettarsi kapcesolattal kapesolatban

-A hazassagi és bejegyzett €lettarsi kapcsolat létesitésére irdnyulé szdndék bejelentésével
kapcsolatban vizsgdlja a torvényes eléfeltételek fennalldsat.

- Jegyzokonyvet készit a hdzassagi, bejegyzett élettdrsi kapcsolat bejelentésérdl, rogziti az
EAK-ban.

- Javitja az EAK-ban es az SZL-ben a rossz adatokat.

- Kozremiikodik a hizassagkotéseknél, bejegyzett €lettarsi kapcsolatok létesitésénél.

- Egyeztet a hdzasulandékkal a hazassagkotési szertartdsrdl, annak lebonyolitasardl.

- Kiallitja a hdzassagi anyakonyvi kivonatot vagy a bejegyzett élettarsi kapcsolatrol szolo
anyakdnyvi kivonatot.

Halalesetek

- Az anyakonyvvezetd fogadja minden munkanapon a haldlesetek bejelentését é€s
egylittmtkodik a temetkezési vallalkozokkal, hozzatartozékkal.

- Jegyzokonyvet készit és anyakodnyvezi a haldlesetet az EAK-ban.

- A kozponti személyi- €s lakcimnyilvantarté rendszerben (tovdbbiakban SZL) ellendrzi az
elhunyt es hdzastarsa személyi adatait.

- Kidllitja a halotti anyakonyvi kivonatot és megkiildi tdjékoztatd levéllel egyiitt a
hozzatartozénak.

- Gondoskodik az elhalt okmdnyainak érvénytelenitésérél, jogszabalyban meghatdrozott
esetekben bevondsardl, intézkedik megsemmisitésérol.

Anyakonyvi kivonatok kiallitasa

- Az elektronikus anyakonyvi rendszerben rogziti az anyakonyvi okiratok kidllitdsahoz
sziikséges kérelmeket.

- Fogadja és feldolgozza a Munkakosardba elektronikusan érkezett megkereséseket.

- Ugyfélfogadds keretében kidllitja az anyakonyvi okiratokat (sziiletés, hdzassdg, haldleset,
BET).

- Ugyfél kérelmére az EAK-ban rogziti a kordbban papiralapd anyakdnyvben anyakényvezett
sziiletéseket, hazassagkotéseket, haldleseteket, amennyiben mds telepiilésen kivanja a kivonatot
kikérni.
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- ASZA levelezd rendszeren keresztill intézkedik az érintettek anyakdnyvi eseményeinek a
berogzitésérdl (sziiletések, el6z6 hazassdgkotés, vilds, 6zvegység) mds anyakdnyvvezetd
megkeresésével.

- Hatésdgi bizonyitvanyt allit ki.

Egyéb anyakonyvi ligyek

- A Birosdg értesitése alapjan feljegyzi a hdzassdg felbontdsat az elektronikus anyakdnyvbe.

Anyakonyvi, allampolgarsagi tigyek, az anyakonyvi igazgatas feladatok szama 2025. évben
(2025.december |- napjdig):

Sziiletések szama: _

Halalozasok szama: 70
Hazassagkotések szama: 13
Bejegyzett élettarsi kapcsolat -
Valasok szama: q
Anyakonyvi adatszolgaltatas: 66

Allampolgarsagi eskii: -

Kiils6 helyszin engedélyezése: -

Felmentés varakozasi ido alol: 2
Hivatali munkaidén tili hazassagkotés engedélyezése 8
Apai elismeré nyilatkozat 6
Hazassagi névviselési forma modositais 17
Sziiletési névmaodositasi eljaras kezdeményezése 18
Papir alapi anyakonyvbol rogzités - sziiletés 162
Papir alapi anyakonyvbél rogzités - hazassag 29
Papir alapt anyakonyvbél rogzités -halal 3
Kiadott anyakonyvi kivonat (Gsszesen) 161

A helyi népesség-nyilvantartasi rendszer aktualizaldsa, frissitése, lakcimvaltozassal
kapcsolatos ligyintézés, ill. dontés-elokészités, kimutatdsok készitése a létszamadatokrdl az
onkorményzat, valamint a Ko6zos Onkorményzati Hivatal felé. A lakcimnyilvantartdssal
kapcsolatos iigyek szdama 8 db volt.

A hagyatéki eljaras kérelemre, vagy hivatalbdl indul. A hagyatéki eljaras lefolytatisa tobb
eljarasi cselekménybol dllo ligymenet, a hozzdtartozd 1dézését, nyilatkozatardl torténod
jegyzOkonyv felvételét, ingatlan esetén az ad6- és értékbizonyitvdany bekérését, kidllitasat
tulajdoni lapok lekérését, ing6 leltarak felvételét, elektronikus adatrégzitést, majd valamennyi
melléklettel egyiitt a hagyatéki leltdr kozjegyzohoz torténd tovabb kiildését tartalmazza.
Jellemz6 még, hogy a pdéthagyatéki eljardsok szdma novekedett az utdbbi két évben, amely
ligyintézése az alaphagyatéki eljardsokhoz képest joval lassibb. Sok esetben 20-30-40 évvel
ezelott hagyatéki tigyekben kell intézkedni (pl.: nyilatkozatra felhivhaté hozzatartozo, 6rokos,
elhunyt 6rokos utdni leszarmazo keresése), régi €s hidnyos adatokkal kell dolgozni.

Vagyonleltar felvétele is ide tartozik, mivel a gyermek, illetbleg a gondnoksag alatt allé
személy vagyondt a gydm €s a gondnok leltarral veszi at. A leltdrt soron kiviil, a hagyatéki
leltdrozdsra vonatkozdé rendelkezések szerint kell elkésziteni. A 2025-6s évben 205 db
vagyonleltdr készitésével kapcsolatos ligy indult.
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Hagyatéki ligyek szdma 2025. évben:

o - Hagyatcki-iigy = fin. teljes hagyatble; s somavvivsarsvmmm 183 db
s Pothagyateki Bigyek: .. v simpromssanaessssssiss1d db
» Jogseeely EheRIteReT s s msvars mimsissmss 2 9B
o TajEkoZIAIAS TNEEREIESERTO: s s omvms rvr o a e als s 408 128 db

A szocidlis igazgatasrol €s szocidlis ellatasokrol szolé 1993. évi III. torvény 48. § (1)
bekezdésének értelmében, a haldleset helye szerint illetékes telepiilési dnkorményzat képviselo-
testillete — dtruhdzott hataskorben a polgarmester — gondoskodik az elhunyt személy
kozkoltségen torténo eltemettetésérol, ha nincs vagy nem lelheto fel az eltemettetésre koteles
személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél nem gondoskodik. 2025.
évben 9 db koztemetés elrendelésére keriilt sor. A koztemetések koltségeinek hagyatéki
teherként torténd bejelentése a kozjegyz6hoz megtortént.

TakarNet/ E-ING rendszer lehetové teszi a foldhivatali adatbazisok tavoli adathozzaférését
kiils6 felhaszndlok onkormdnyzatok, kozjegyzok, ligyvédi iroddk stb. szdmadra. Ellenérizhetéek
az ingatlanok tulajdoni viszonyai, terhei, egyéb bejegyzései, lekérdezheté az ingatlan
térképmadsolata. Az adatok lekérdezésére kizdarélag a hivatali €s onkormdnyzati feladatok
ellatasa érdekében keriilhet sor és csak abban az esetben, amennyiben az emlitett adatok
megismerése — az adott ligy szempontjabol — nélkiilozhetetlen. Targyanal fogva dijmentes az
elektronikus dokumentumként szolgdltatott hiteles tulajdonilap-mésolat lekérdezése, ha a
hagyatéki eljards lefolytatdsdhoz, kozigazgatdsi hatdsagi eljarashoz, a helyi dnkormédnyzatot
érintd pédlydzatok dokumentacidjanak elkészitéséhez sziikséges.

A digitdlis adllampolgdrsdg szolgdltatdsok ¢&s tdmogatd szolgdltatdsok részletes miiszaki
kovetelményeirdl sz6l6 322/2024. (XI. 06.) Korm. rendelet, valamint az a kozteriiletek
elnevezésérol és a hdzszamozds szabdlyairdl sz616 dnkormdnyzati rendeletek eldirdsai alapjan
az ingatlan cimét, hdzszamdt a jegyz0 dllapitja meg hatdrozat vagy hat6sdgi bizonyitvany
formdjdban. Minden esetben megtorténik az ingatlan kornyezetében kialakult hdzszdmozds
megtekintése. 2025. évben & cimigazolds lett kiadva iigyfél kérelmére. Cim/hdzszam
megallapitasi eljards 22 esetben indult. Lakeim fiktivalas kezdeményezésére ebben az évben
nem keriilt sor. A KCR hibalista alapjédn a javitand6 cimek feldolgozdsa, javitasa folyamatos.

5. Képviselo-testiilet miikodéséhez kapcsolddo feladatok:

Az Osztdly feladatkorébe tartozik a képviseld- testiileti tilések el6készitése, jegyzdkdnyveinek
megirdsa, rendeletek, hatdrozatok kezelése, nyilvantartdsa. A Képviselo-testiileti, bizottsagi,
valamint nemzetiségi dnkormdnyzatok jogi kontrolljaval kapcsolatos el6készito és végrehajtasi
feladatokat jegyz6i iranyitassal az aljegyzd, az osztalyvezeto és a titkarsagi iigyintézo latja
el. Ennek keretében a Hivatal egyebek mellett ellitja a képviselo-testiiletek és annak
bizottsdgai, valamint a nemzetiségi Onkormdnyzatok képviselo-testiileteinek, a tarsulds
muikodésével kapesolatos el6készitd, szervezd, végrehajté feladatokat €s ligyviteli teendOket.
Képviseld-testiilet dontése alapjan a képviseld-testiileti ds bizottsdgi anyagokat elektronikus
aton kiildjitk meg a képviseloknek, és bizottsdgi tagoknak, a dontésnek megfeleléen a 2025-8s
évben is teljes egészében ez a rendszer niikodott. Torekedtiink a rendszer folyamatos
tokéletesitésére, €s a mikodése sordn felmeriilt esetleges hidnyossdgokat folyamatosan javitjuk.
Ellenben a tarskozségek részére még papir alapon keriilnek kikiildésre az anyagok
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A Nemzeti Jogszabdlytdr e célra kialakitott rendszerén (TFIK — Torvényességi Feliigyeleti
Kapcsolattarté Modul) keresztiil érkeznek a Kormdnyhivatal kiilonbozd adatszolgaltatdsra
torténd felhivdsai, valamint az esetleges torvényességi észrevételel, vagy a bekildott
rendeletekkel, jegyzokonyvekkel kapcsolatos egyéb szakmai észrevételei. Szintéi ezen a
rendszeren érkeznek a kiilonb6z6 utasitasok, tdjékoztatasok, szakmai irdnymutatdsok €s egyéb
észrevételek.

A Magyarorszdg helyi Onkormdnyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény 44. §
szabalyozdsa szerint a képviselo-testiilet sziikség szerint, a szervezeti és mukodési
szabdlyzatban meghatdrozott szamu, de évente legaldbb hat iilést tart. A képviselo-testiileti
tiléseket megelozéen az dllandd bizottsagok szinte minden alkalommal tléseztek, és
megtargyaltak azokat a napirendeket, amelyekben a kozgy{ilés dontéséhez bizottsagi vélemény,
javaslat volt sziikséges.

A 2025-ben a Képviselo-testiiletek, bizottsdgok iiléseinek, valamint a meghozott dontések
(rendelet, hatdrozat) az alabbiak szerint alakultak: 2025.01.01.- 2025.12.01.

Testiilet megnevezése Ulések Rendeletek szama | Hatarozatok szama
szama
Letenye Viros Onkormanyzata 19 8 143
Humdn Bizottsdg 8 - 76
Gazdasigi Bizottsig 7 - 58
Letenye Varos Roma 11 - 62
Nemzetiségi Onkorminyzat
Horvit Nemzetiségi 13 - 86
Onkorményzat Letenye
Kistolmdcs Kozség 10 10 69
Onkorményzata
Muraritka Kozség 13 15 84
Onkormdnyzata
Muraritka Roma Nemzetiségi 15 - 101
Onkorményzata
Zajk Kozség Onkormdnyzata 10 9 54
Zajk Roma Nemzetiségi 12 - 52
Onkormdnyzata
DZ Murahid Letenye Térségi 5 - 7
Tarsulds
DZ Murahid Letenye Térségi 2 - i/
Tdarsulds Elnoksége

6. Humanpolitikai, foglalkoztatasi, munkaiigyi feladatok:

A feladatot egy iigyitézo latja el, aki az I. emeleten 1évo iroddban kapott helyet. A KIRA
nevll munkaligyl programban az {igyintéz0 naprakészen kezeli az Onkormanyzattal
koézalkalmazotti jogviszonyban, a Munka Torvénykonyv szerint alkalmazasban dllo egyéb
munkavallalok és koézcélu foglalkoztatottak, az intézményvezetok, kéznevelési alkalmazottak,
kozalkalmazottak, koztisztviseldk tekintetében a bér és munkaliigyi feladatokat.

Ennek keretében tobbek kozott: — elkésziti a kozszolgélati, kdzalkalmazotti jogviszonnyal,
munkaviszonnyal, kozfoglalkoztatdsi jogviszonnyal kapcsolatos okmdnyokat: a jogviszony
létesitésével, modositdsaval és  megszintetésével  (kinevezési  okirat,  atsorolas,
munkaszerzodés, jogviszony megsziintetés, elszimold-lap elkészitése, KIRA rendszerben valo
rogzités, stb.), — az intézménytol megkapott kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos
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okményt MAK kiséréjegyzékkel elldtja és tovabbitja a MAK-nak, gondoskodik a MAK 4ltal
kiildott nyomtatvanyok, nyilatkozatok, tdjékoztatdk, dtmutaték igazoldsok szdmfejtési listdk
tovdbbitasarél az intézmény részére — nyilvantartja a szabadsdgok kiaddsit. A feladattal
megbizott munkatdrs iigyel a személyi anyagok biztonsdgos tdroldsdra €és tartalmuk
titkossagdra, kezeli tovabbd az onkormanyzathoz tartozé intézmények vezetOinek személyi
anyagdt is. Igény szerint munkdltatdi igazoldst allit ki a munkavallalok részére. Az iigyintézd
litja el tovabba a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré személyek nyilatkozatainak Orzését,
valamint nyilvédntartdsdt. Az osztdly feladatkorébe tartozik a kollégdk szabadsdgoldsaval,
betegdllomanydval Osszefiiggd feladatok elldtdsa, dtsoroldsok, teljesitményértékelések
tdmogatdsa, orvosi alkalmassigi véleménnyel 6sszefiiggd feladatok kezelése.
Kozfoglalkoztatdsi ligyek esetében a Hivatal tdbb szervezeti egységének Osszehangolt
munkdjiat koveteli meg. Osztdly feladata a kozfoglalkoztatdsra keriild munkavallalok
alkalmazdsdhoz sziikséges adatok, iratok dsszegyjtése, ellendrzése, kozvetitésiik lebonyolitdsa
a Jarasi Hivatal Foglalkoztatdsi Osztdllyal. Az alkalmazdshoz sziikséges munkaszerzédés
el6készitése, elkészitése, aldiratdsa, a Magyar Allamkincstirba valé tovabbitisuk, a
munkavdllalok részére torténd dtadds megszervezése. Az alkalmazds sordn és a jogviszony
megszinését kovetden jelentkezd munkaiigyi feladatok elvégzése: munkaviszony modosités,
munkaviszony megsziintetés, szimfejté helyre torténo elkiildésiik, majd az alkalmazds lejirta
utan a munkaviszonyhoz sziikséges iratok elkiildése a munkavallalékhoz. A munkavégzéshez
szitkséges orvosi alkalmassdgi vizsgdlat elokészitése, megszervezése és az lizemorvossal
sziikség szerinti kapcsolattartas.

7. Hatosagi, iratkezelési, jegyzokonyvezési feladatok

Adatvédelmi adatokkal kapcsolatos feladatokat a hatdsdgi ligyintézé ldtja el. Itt a kdzérdeki
adatok kozzétételével kapcsolatosan tovabbi feladatok meriilnek fel a jévOben tekintettel arra,
hogy az onkormdnyzatoknak és a koltségvetési szerveknek a kozérdekll kozzététellel
kapcsolatosan hidnyossdgai vannak. Megtartotta az adatvédelmi tisztviselé a szokdsos éves
oktatést a hivatali dolgozéknak. Adatvédelmi és informéciébiztonsdgi feladatokat a HANGANOV
Kft-vel lattatjuk el szerz6dés alapjén.

Statisztika

A hatosagi statisztika elkészitése az aljegyz0 feladata. A statisztikai adatszolgaltatas az OSAP
rendszeren keresztiil, elektronikusan torténik. Az ASP rendszer begyakorolt, kdvetkezetes €s
preciz haszndlata sordn pontosabb es gyorsabban elkészithetd adatszolgaltatdst tesz lehetové.

A hirdetmények Kkifiiggesztése, kezelése — a vonatkozé jogszabdlyokban foglaltak szerinti —
kozzététele a titkdrsagi iigyintézd feladata. A hirdetmények koziil kiemelten nagy szdmban
fordulnak el6 a hatésigi megkeresések alapjin a végrehajtdssal kapcsolatos, valamint
renddrségi, birdsdgi, kozjegyzoi, foldhivatali és egyéb hivatalos hirdetményi kézbesités céljat
betoltd iratok kifiiggesztése, valamint hatésagi és kozérdekli kozlemények kozzététele.

Intézményekkel kapcsolatos feladatok

A mar felsorolt feladatok mellett az Osztdly feladata az intézmények alapitd okiratdnak
jogszabalyi eléirdsoknak megfelelé médositisa, MAK torzskonyvi bejegyzések kezelése.
Végzik az intézményi dokumentumok (SZMSZ, hazirend, pedagdgiai programok, szakmai
programok, munkatervek) elozetes szakmai véleményezését és eldkészitését fenntartoi
jovahagydsra, illetve elfogaddsra.
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Bursa Hungarica Felsooktatisi Onkormanyzati Osztondijpalyazat

A Hivatalhoz tartozé6 Onkormdényzatok a kezdetektdl fogva tagjai a Bursa Hungarica
Felséoktatdsi Onkormanyzati Osztond{jpdlydzatban résztvevé telepiilések kozosségének. Erre
a fajta tdmogatdsra telepiilési dnkormdnyzat teriiletén lakéhellyel rendelkezo, szocidlisan
raszorult felsdoktatasi hallgatok, illetve leendd toiskolasok, egyetemistak pélyazhatnak. A
Bursa Hungarica pédlydzatot az Eper-Bursa rendszeren vald regisztrildst és palydzau Grlap
elektronikus kitdlt€sét kovetden, kinyomtatva €s aldirva a telepiilési dnkorményzatnal kell
benyujtaniuk a pdlydzéknak. 2025. évben Letenyén 8 pdlydzo nytjtotta be kérelmét.

Onkorményzati rendezvények lebonyolitisa

A Hivatal kézrem(kodik a Vdros Napja és az egyes megemlékezések szervezésében. Ennek
sordn a polgdrmester eseti utasitdsdnak megfeleléen a titkdrsagi iigyintézd vezetése €s
koordinaldsa mellett tobb hivatali {igyintéz6 is végez munkakorébe nem tartozd feladatokat,
részt vesznek a kiilénb6z6 oOnkormdnyzati rendezvények, {innepségek szervezésében,
lebonyolitdsdban, gondoskodnak a reprezentdciés anyagok, kellékek beszerzésérol,
ajdndékcsomagok osszedllitdsarol, a kitlintetésekkel kapcsolatos emléklapok készitésérol, az
onkormdnyzati rendeletben meghatdrozott ajandéktirgyak, emlékérmék beszerzésérol,
meghivék készittetésérol, valamint catering szervezésérol. A titkdrsdgi ligyintézd végzi
Sziikség szerint a polgdrmesteri programokkal kapcsolatos feladatokat pl.: id6pontegyeztetés
stb.

Ugyiratforgalom: A bejové iigyiratok kozponti iktatdsit a titkarsagi iigyintézé latja el. Az
iktatds, ami magdba foglalja a postan, hivatali kapun beérkezett levelek és a személyesen bejévo
tigyfelek anyagainak iktatdsdt, és a hivatal dolgozéinak anyagjait is. Az Osztdlyokon kiilon
adminisztracids feladatot ellato kolléga nincs, valamennyi ligyintézd és az osztalyvezetok is
maguk végzik a kimeno iktatdssal kapcsolatos feladatokat.

A Hivatalban folyé munkét talan legszemléletesebben reprezentdlo mutato az iktatott tigyiratok
szama. Még akkor is igaz ez az allitds, ha példaul egy tdjékoztatd levél ugyanigy egy iktatott
igyirat, mint pl. egy tébb eljardsi szakaszbol allé bonyolult hatdsagi tigy. Mdsrészt viszont
szamos olyan ,,ligy”” nem keriil iktatdsra, amelyet az iratkezelési szabdlyzat nem tesz kotelezové

2025. évben december 1-ig osszesen 4887 db iigyirat keletkezett, melyekhez minddsszesen
12050 db alszam kapcsolodott, megallapithato, hogy az iratok szama az elmult évhez képest
novekedett. [doraforditast és plusz feladatot r6 valamennyi tigyintézore, hogy az eljarasok sordn
keletkez6 valamennyi iigyiratot, eljardsi cselekményt (iratdtvétel, irat- €s ligyirat elintézése) az
ASP iktatéprogramban is régziteni kell.
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A Hivatal 2025. évben iktatott ligyiratszdmdnak alakuldsat az alabbi tdbldzat mutatja be:

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2025-BEN

Sorszdmra GM," o Alszamrz
Agazat corszamans
Iktatoit iratok szama
A |Pénzigy= 3003 : 344
Eobol 1. Adcigazgatasi lgyek 3007 - 3242
2. Egyéb pénziigy=k 1 - 2
8 |Egészsdpigyi igazpatas 7! - 71
C |Szocialis igzzgatis 242 - 485
E |Karnyzzetvédelmi, pitesi digysk, telepllasrendzzzs, teriilztrendezes kommunals igazp. 112 - 145
Ebbol: 1. KOrnyezet- &5 természetvéde’em 4 - 13
2. Telepiilésrandezes, tarbletrandazés B4 - 163
3. Epitéei Ggyek g ~ 7
e 4, Kommunélis Ogyek R - 133
F |Kdzlekedés gs hirkdzlgsiigazgatis &1 - 183
G |Vizigyiigazgatis 25 - 104
H |Onxormanyzati, igazs3pgyi 5 rendészeti ipazgatds K - 1857
Ebbol 1. Anyakdnyvi és &llampolgsrs3gi igyzk 36 - 41
2. A polgirok személyi adaizinak, lakeimének nyivanianasaval kapesolatos 17 - 50
3. Valaszticokkal kapesolatos igyzk z - 4
4 Renddrséqi fiqgyek 1 - 4
5. A helyi tlizvédelemmel kapcsclstos Opyek 1 - 7
8. Mened2kiegi dgyzk - - -
7. lgazsdgiipyi igazgatis 2 - 8
5. Egyéh igazgatasi iigyzk 26 - 1543
| |Lakasagyek &3 - 119
J | Gyermekysdelmi &5 gyamigyi izazgatas 83 - 439
¥ |lpari ipazgatas 2 - 4
L |Kerzskedelmiigazgatds, turisziika 58 - 308
W |Faldmilvelésigy, dlat- és névény-=peészeeqiigyi igazgatis ] - £8g
N | Munkagyi igazpatas, munksvédelem 34 - 122
U | Onkormanyzati € altslancs ipazgatasi dgysk osszesen T0Z - 4121
Ebbol 1. Képviseld-testiilet iratai 3 - 11
2. Nemzetiségi Gnkormanyzat iratai 23 - aa
3, Az énkormémyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 818 - 4024
P |Koznevelési s kozmuvzlodesigyi igazgatas S 45 T R
R |Sperigysk 1 - 1
X |Honvédelmi, kataszirafavédelmi igazgatas, fzpyveras hiztonsagi dredg 4 - 14
Epbol 1. Honvedelmi igazpatas 2 - 3
2. Kataszirgfavédelmi igazgatas pi - 11
3. Fepyverzs hiztonsdgi ors2p - - -
Mindozszesen: 4887 - 12050
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2. Pénziigyi Osztaly tevékenysége

Az osztdly feladatkorei elldtdsdnak jogszabdlyi alapjait az dllamhdztartasrdl sz6lé 2011. évi
CXCV. torvény (tovdbbiakban: Aht.), ennek végrehajtasdrél sz616 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet, valamint az dllamhdztartds szdmvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet adja
meg. Az Aht. 27. § (1) és (2) bekezdése szerint a helyi 6nkormdnyzat €s a koltségvetési szervei
bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazddlkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi,
adatszolgdltatasi és beszdmoldasi feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat és a
tarsulds tervezési, gazddlkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatasi és beszamoldsi
feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat székhely szerinti helyi dnkorményzati
hivatala gondoskodik. Munkamegosztdsi megdllapodds értelmében a Hivatal Pénziigyi
Osztélya latja el:

Letenye Varos Onkorméanyzata

Letenyei K6zos Onkorményzati Hivatal,
Letenyei Csalad-¢és Gyermekjo6léti Kozpont,
Letenyei Hévirdg Ovoda-Boles6de

Féklya Miivel6dési Haz és Konyvtdr,
Kistolmécs Kozség Onkorményzata,

Zajk Kozség Onkormanyzata,

Murarétka Kézség Onkormdnyzata

Letenye Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Muraritka Roma Nemzetiségi Onkorményzata
Zajk Roma Nemzetiségi Onkormdanyzata,
Horvat Nemzetiségi Onkormdnyzat Letenye
Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulds

énziigyi, gazdalkodasi, szamviteli és vagyongazdalkoddsi feladatait.
o =) Dy o

A Pénziigyi Osztdly dolgozoéi a Hivatal épiiletében a 2. emeleten 7 iroddban végzik feladatukat.
Az Osztalyon 7 16 dolgozik

osztdlyvezetd felsofoki | 1 f6 | kényvelés
pénziigyi és felsofoka | 1 f6 | konyvelés, vagyongazddlkodds Letenye, az
szamviteli ligyintézo (megbizott osztilyvezetdi feladatokat latott el

2025.08.31-ig)

pénziigyi és felsofokd | 1f6 | kdnyvelés, vagyongazddlkodds Zajk, Muraratka
szamviteli igyintézo

pénziigyl ligyintézé | fels6fokd | 1 f6 | konyvelés, vagyongazddlkodds Kistolmdcs, utalds

falvak, hazipénztar

pénziigyi ligyintéz0 | kozépfoku | | f6 | bérszamfejtés, normativ igénylé€s, Letenye utalds,

kivonatok osszerakdsa, adobevallas

pénziigyi lgyintézo | felsofokd | 1 {6 | kotelezettségviallaldsok rogzitése, leltar,

szamlazas,

adéligyi ligyintézo felsofokd | 1 fé | addigazgatdsi feladatok, szdmldzds
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Az osztily feladatai egymassal szorosan osszefiiggé, jellegében mégis elkiiloniilé
feladatokbdl allnak, melyek a kovetkezok:

1. a képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése,

2. a koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok,

3. az onkormanyzat altal fenntartott intézmények Kkoltségvetési gazdalkodasanak
iranyitasa, feliigyelete,

4. tamogatott projektek pénziigyi koordinalasa,

5. vagyonnyilvantartassal és vagyongazdalkodassal osszefiiggo feladatok,

6. adoiigyi feladatok.

1. A képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése

A gazdilkoddsi feladatok keretét a koltségvetési tervezés, a végrehajtds €s a beszdmolds
ciklikusan ismétlddd feladatai adjdk. Valamennyi felsorolt gazddlkodé szerv esetében a
gazdasdgi események konyvelése, adatszolgdltatisok &s évkozi jelentések, meérlegek
megkiildése a Kincstarnak, év végi beszamoldk elkészitése adja a feladatok nagy részét. A
testiiletek szdmdra a fontosabb feladatok a koltségvetési rendelet, annak mddositasai,
beszamoldk készitése, témakorén tilmenden eldkésziti a vagyongazdilkodds és
vagyonrendelet, bérbeaddsok, elidegenitések, egyéb hasznositdsok, helyi addrendeletek,
beszdmoldk targykorébe tartozd elbterjesztéseket, illetve részt vesz a hivatal mds osztdlyainak
eloterjesztésel  elokészitésénél (egyeztetések, adatszolgaltatdsok, koltségvetési fedezet,
pélyazatok, programok stb.) Mindezek mellett az emlitett gazddlkodé szervek szakmai
feladatellatashoz a vezet6i dontésekhez adatszolgaltatdsok, informdaciok biztositdsa az osztaly
kiemelt feladatai kozé tartozik, ideértve tobbek kozott a képviselo-testiileti pénziigyi targyu
eloterjesztések (koltségvetés, év végi beszdmoldk, eldirdnyzat modositidsok) illetve mads
eloterjesztések pénziigyet érintd részének elkészitését is.

2. A koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok

A Pénziigyi Osztaly végzi a KIRA rendszerben a nem rendszeres bér és bérjellegii juttatasok,
(megbizdsi dijak, céljuttatdsok, étkezési hozzdjdruldsokra, munkaba jards bérlettéritésére, sajat
gépjarmi haszndlatdnak tzemanyagkoltségére vonatkozéan a koltségek) illetve a kifizetoi
adokoteles tételek feladdsat és szamfejtését a rendszerben.
Pénzkezelés soran az osztidly kiemelt figyelmet jelentd feladata az ©Onkormdnyzati
koltségvetési elszdmoldsi szdmla mellett valamennyi alszdmla forgalmdnak feldolgozdsa €és
kezelése. Az Onkormdnyzat és a hivatal tobb hdzipénztarral rendelkezik, mely ellatja a
kifizetésekhez tartozé kiaddsi bizonylatok, feljegyzések, szamldk rendszerben torténd
rogzitését, feldolgozdsdt. a készpénzforgalommal kapcsolatosan az aldbbi feladatok
folyamatos, naprakész vezetését 1atja el 13 koltségvetési szerv részére:

- a vonatkozé szabdlyzatok alapjdn a hdzi pénztiri feladatok elldtdsa

- el6legek kezelése

- pénztarkonyvek és annak analitikus nyilvantartdsdnak vezetése, azok a

szabdlyzatban foglaltak szerint lezdrasa

A kifizetések magukban foglaljak a készpénzes szdmlaforgalmat, valamint az esetleges nem
szamlajellegli egyéb kifizetéseket (pl. segély).
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Fokonyvi konyveléssel kapcsolatos feladatok

Havonta — a targyhénapot kovetd 20-dig — pénzforgalmi jelentéseket, negyedévente — a
negyedévet kovetd 20-dig - mérlegjelentéseket dllitanak Ossze és rogzitenek a KGR-K11
kincstdri rendszerben. Feladataik koze tartozik az AFA es egyéb bevalldsok teljesitése,
elszdmoldsa, a befizetések és visszaigénylések nyilvantartdsa, a teljeskorii integralt
gazdasdgstatisztikai jelentési adatszolgdltatas elkészitése és megkiildése a KSH felé. Tovibbi
feladatuk az adott év kdnyvvezetésének lezdrdsa, a zdrast megel6z0 egyeztétesek elvégzése,
mely alapjdn elkészitik a koltségvetés végrehajtasardl szolé éves beszamoldt a lezart evet
kovetd marcius 20-aig. A legnagyobb figyelmet a szoros hatdridébol torténéd ,.kicsiszas”
szankci6ja jelenti, ez jelentésenként 50.000 Ft-os birsdggal jarhat.

Allamkincstdr 4dltal megkiildstt (6nkormdnyzati és intézményi vonatkozdsi)
bérkimutatdasok szdmfejtések konyvelését, a bérek egyezdségének ellendrzését és a
nettd finanszirozas lekonyvelését is.

a koltségvetési szervek, illetve a fenntarté onkormdnyzatok vagyoni és pénziigyi
helyzetére haté eseményeirél a kettés konyvvitel rendszerében pénzforgalmi
szemléletii nyilvantartas vezetése

a bankszdmla forgalom nyilvdntartdsa, bankszdmla kezelésével kapcsolatos teenddk
a fokonyvi szamldk megnyitdsa, eldirdnyzat konyvelése

évkozben, folyamatosan az érvényesitett bizonylatok alapjan fokdnyvi konyvelés
havonta minden targyhot kovetd 20-ig havi pénzforgalmi jelentések készitése és
elektronikusan tovabbitdsa a felligyeleti szerv altal mitkodtetett KGR feliiletre
negyedévente minden targyhot kdvetd 20-ig mérlegjelentések készitése €s elektronikus
tovabbitdsa

az éves beszdmoléhoz sziikséges 1-12 hénap konyvelési adatait tartalmazé fékonyvi
kivonat készitése, az év végi zarlati tételek konyvelése

az analitikus és fokonyvi konyvelés egyeztetése

a koliségvetés végrehajtdsa sordn jovdhagyott cimek elGirdnyzatainak €s azok
teljesiilésének nyilvantartdsa

Pénzgazdalkodassal, kotelezettségvallalissal kapcesolatos feladatok

a 0-s szdmlaosztdlyban kotelezettségvdllaldsok nyilvantartdsdnak vezetése

az adott kiadds €s bevétel jogosultsdgdnak, Osszegszertiségének, a fedezet meglétének,
valamint az eldirt alaki kovetelmények betartdsdnak érvényesitése mellett a
szamlakijelolések elvégzése, kontirozdsi feladatok

felhatalmazds alapjdn a vonatkozé szabalyzatban, utasitisban meghatdrozott korben és
feltételek mellett érvényesitoi feladatok elldtdsa

Eléiranyzat gazdalkodas

az onkormdnyzat eldirdnyzatainak modositasat célzo eloterjesztések elokészitése, a
sajat hataskorben végrehajtott eldirdnyzat modositasokrol szo616 tdjékoztatd elkészitése
az elOirdnyzat felhasznalasi litemterv készitése

a MAK dltal kozolt, dllami hozzdjarulds mdédositisardl szold értesitések vezetése,
kényvelése

Koltségvetés tervezéssel kapesolatos feladatok

arendelettervezetnek a koltségvetési szervek vezetOivel valo egyeztetése

a koltségvetési rendelettervezet szamszaki és szoveges részének, valamint az irasbeli
eloterjesztés elkészitése

a rendelettervezetnek a koltségvetési szervek vezetdivel valo egyeztetésben
kozremukodés,
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Koltségvetési beszamolassal kapcsolatos feladatok
- a Kkoltségvetési szervek gazddlkoddsdnak éves Kkoltségvetési beszamoldjanak, a
koltségvetés, és havi pénzforgalmi jelentések, mérlegek hataridében torténd elkészitése
- az intézmény 4ltal kozolt mutatészam felmérés adatainak megalapozottsigi vizsgdlata
- az dtmeneti gazddlkoddsrdl szo16 rendelettervezetet elkészitése

Bizonylatokkal és bizonylatkezeléssel kapcsolatos feladatok
- bizonylatokkal és bizonylatkezeléssel kapcsolatos feladatok
- lakdshitel, bérlakdsok, folydszdmla egyeztetések, szamldzas

3. Az onkormadanyzat altal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkodasanak
iranyitasa, feliigyelete

A pénziigyi-gazdilkoddsi feladatok elldtdsa sordn valamennyi fenntartott intézmény tekintetében
kiilén koltségvetést készit az osztdly. A koltségvetési szervek elkiiloniilt gazddlkoddsabdl eredden
valamennyi dllamhdztartasi szerv 6ndlld torzskdnyvvel bejegyzett szervezet, ebbdl eredéen 6nallé
bankszdmldval, ©ndllé hdazipénztirral rendelkezik. A koltségvetés tervezési szakaszaban
figyelembe veszik az el6z0 évi teljesitési adatokat, a jogszabdlyi valtozdsokat és a képviseld-testiilet
altal meghatarozott célokat. A koltségvetés elokésziileti szakaszdban Kkeriilt sor a bevételek
megalapozdsdhoz sziikséges dllami tdmogatdsok szdmszertsitésére, a miikodéshez sziikséges
kiaddsok felmérésére tételesen €s Osszesitve kiadasi eldiranyzatonként, kormdnyzati funkcid
szerinti, valamint kotelezd, énként véllalt és dllami feladat szerinti bontdsban. A folyamatban 1évo,
athiz6do beruhdzdsok, valamint az EU- forrdsok szdmbavétele, tovdbbd az intézményvezetdkkel
az elozetes egyeztetések is megtorténtek. A Magyar Allamkincstar felé kiilon-kiilon készitik el a
koltségvetést, beszamolot, havonta pénzforgalmi jelentést, negyedévente mérlegjelentést. A
pénzforgalmi jelentéseken belill 4j adatszolgéltatds, hogy kormdanyzati funkcid szerint is be kell
mutatni a bevételeket és kiaddsokat. A NAV felé szervezetenkénti dfa bevalldst nydjtanak be,
havonta, negyedévente vagy évente. Az osztdly feladatai kozé tartoznak intézményenként a
leltdrozassal és selejtezésekkel kapcsolatos feladatok. Mérlegeket alatdmasztd jegyzokonyveket
készitiink a leltdrozott eszkdzokrol.

4. Az onkormadnyzat altal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkodasanak
iranyitasa, feliigyelete

Az onkormdanyzati vagyongazddlkodds egyik alapdokumentuma a helyi vagyonrendelet. A
Képviseld-testiilet 2025-ben 1j rendeletet alkotott mind a 4 teleptilésnél.

A Vagyonkataszteri nyilvantartds szintén az ASP Integralt rendszeren beliill mikodik, annak
egyik moduljaként. Sajnos egyelére 6nalldan, igy mads modulok, mint pl. a Gazdalkodasi modul
nem tud abbdl adatokat dtvenni. Ez azt jelenti, hogy viltozds esetén minden egyes modulon
kiilon-kiilon kell dtvezetniink azokat, a feladatvégzésben til sok a pArhuzamossdg. A vagyonnal
kapcsolatos feladatok sordn a készletek és kisértékil targyi eszkozok nyilvantartdsba vételével,
valamint azok selejtezésével kapcsolatos feladatokat az osztdly a koltségvetési szervek
kozremiikodésével latja el. A nagyértékl targyi eszkdzok nyilvantartdsat, dllomanyvaltozasat
az osztdly a miszaki és virosfejlesztési osztdly ligyintézdjével kozosen vezeti, valamennyi
onkormdnyzat és intézmény vonatkozdsaban.
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5. Tamogatott projektek pénziigyi koordinalasa

Pdlyazatokkal kapcsolatos feladatok teljesitése sordn a napi munkdn feliil tovabbi feladatot
jelent az énkormdnyzat szamdra a palydzati tdimogatdsok (unids és hazai forrasiak) pénziigyi
lebonyolitdsa. Az osztily feladata a kifizetések szabdlyszerli teljesitése, az elkiilonitett
nyilvédntartds biztositdsa a fékonyvi rendszeren beliil, a forditott dfaval kapcsolatos beruhdzasok
AFA bevalldsa és megfizetése, a beszerzett eszkozok nyilvantartdsba vétele és a vagyonban
torténd kimutatdsa.

6. Adoiigyi feladatok

A Pénziigyi Osztilyon 1 adéligyi ligyintézé latja el a Letenyei Kézos Onkorményzati Hivatal
kozigazgatasi teriiletéhez tartozo telepiilések (Letenye, Kistolmadcs, Muraratka, Zajk) jegyz0i
hatdskorébe tartozé6 adék €s addk modjira behajtandd koztartozdsok megdallapitdsdval,
nyilvintartdsdval, beszedésével, kezelésével, addellenorzésével Kkapcsolatosan eldirt
feladatokat. Az iigyintézd végzi a helyi adék — idegenforgalmi add, helyi ipartizési ado,
kommunalis adé -, a talajterhelési dij, az eljardsi illeték megallapitdsaval, kivetésével és
végrehajtdsdval kapcsolatos hat6sdgi ligyeket. Ide tartozik tovabba az addigazoldsok, vagyoni
igazolasok kidllitdsa, az adok mddjdra behajtand6 koztartozasok végrehajtasaval kapcsolatos
ligyek intézése is.

A helyi addztatdsi feladatok ellatdsa a helyi adokrdl sz6lé 1990. évi C. térvény, valamint az
addzds rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény és a helyi adérendeletek rendelkezései alapjan
torténik.

Az addztatdsi feladatok elldtdsa a kovetkezo adofajtdkat olelte fel:

1. helyi addk: helyi ipartizési ad6, idegenforgalmi adé; kommundlis adé

2. atengedett kdzponti adok: talajterhelési dij,

3. egyéb: az addhatdsag altal kiszabott birsdgok, késedelmi potlék, adok médjdra behajtando
koztartozdsok behajtdsa,

A helyi adohatésidg jogi eszkozei az addk, jarulékok beszedésére az dllami addhatdsdg
jogkorével csaknem megegyezd. Ennek kovetkeztében a jogszabdlyokban meghatdrozott
szervezeteknek is joga van a helyi adéhatésdgokhoz fordulni és a fenndlld koveteléseik
behajtasdt kérni a helyi adéhatdsagtl. Ezek a kiilsé szervezetek jellemzden a kiszabott
kozlekedési szabdlysértési birsdgaik, egyéb pl.: eldvezetési koltségeik, illetve gondozdsi dij
beszedését kezdeményezik a helyi addhatésdgtél. A kiilsd szervezetek szdmdra beszedett
koveteléseket, a jogszabdlyban meghatdrozott mértékben (jellemzden 100%) a behajtast kérd
szamdra utaljuk tovdbb. A behajtdisi munkafolyamat egyes id0szakokban az egyéb
leterheltségek miatt hattérbe szorul, de igyeksziink megtaldlni azokat a megolddsokat, melyek
a leghatékonyabb adébehajtast eredményezik.

Az adéhatdsdg 2025. évben végzett feladatairdl, a helyi addzds részletes tapasztalatairdl, az

eloirt és beszedett addk nagysdgardl, valamint a behajtds tapasztalatairdl kiilon eldterjesztés
keretein beliil szdmol be a Hivatal a képviselo-testiiletek részére.
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3.Varosfejlesztési és Miiszaki Osztaly

A Virosfejlesztési és Mtiszaki Osztaly a Hivatal épiiletének foldszintjén kapott helyet, ahol 4
iroddban 6 f6 munkatérs dolgozik.

osztilyvezetd felsofokd | 1 6 varosiizemeltetés, szakhatdsédgi feladatok,
felujitas €s beruhézas koordindlas,
palydzatirds

miiszaki €s felsofokd | 1 f6 miiszaki és kozmuvelodési feladatok,

kozmiivelddési vagyonkataszter felfektetése, méhészek

ligyintézo nyilvéntartdsa, haszonbérleti szerz6dések
kozzététele,

ligykezel kozépfoki | 116 ligyiratkezelés, kozérdeki munka

projektreferens kozépfokad | 1 o projektek adminisztricids feladatai

varosgondnok kozépfoku | 1 6 kozteriilet-hasznélat, ebosszeirds, egyéb
miiszaki feladatok

Az osztély feladatai koz¢é tartozik a varos és az 6nkormanyzat altal fenntartott intézmények
miszaki jellegii megkereséseivel kapcsolatos feladatok elldtdsa. A vdrosiizemeltetéssel és
vérosfejlesztéssel kapcsolatos feladatok onkormdanyzatokat érintd végrehajtasdnak szervezését,
iranyitdasat, tovabbd az onkormdnyzatok beruhdzédsainak, feldjitdsainak, bontdsi munkainak
elokészitését, szervezését, lebonyolitdsat az osztaly latja el.

Az Osztdly ellitja a vdrosiizemeltetési tevékenységgel Osszefiiggd, kotelezden eloirt
nyilvdntartdsok vezetését ¢és eleget tesz az ezzel kapcsolatos adatszolgdltatdsi
kotelezettségeinek. Eljar a varostizemeltetési tevékenységgel osszefiiggd kérelmekben és
tigyekben.

Ellitja a kozm( mély-, és magasépitéssel kapcsolatos beruhdzdsok és feldjitdsok éves
koltségvetési tervezetének elkészitésével kapcsolatos teenddket, gondoskodik a feladatkorébe
tartozé beruhdzdsok, feldjitisok - beleértve az Onkorményzati intézményeket is -
terveztetésérdl, beszerzi a sziikséges hatésdgi engedélyeket. Kozremiikodik a feladatkorébe
tartozd kdzbeszerzési eljarasok, meghivasos palyazatok mtuszaki lebonyolitdsaban.

Feliigyeli az elfogadott koltségvetésben biztositott beruhdzasok és feldjitasok lebonyolitdsat az
onkormdnyzati intézmények tekintetében is. Feladatkorében elvégzi a sziikséges miiszaki
ellendri tevékenységet, lefolytatja a miiszaki dtadds-atvételi eljardsokat.

A talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézést - a Ptk.-ban rogzitett szabalyokon til - tovdbbra
sem rendezi semmilyen dgazati jogszabadly. Taldlt targy elsésorban a rendérség ttjan keriil a
hivatalba, ritkdbban fordul el6, hogy allampolgdr hozza be azt. Tovdbbra is jellemz a kulcs,
mobiltelefon es iratok elvesztese.

Az osztdly feladatkérében ldtja el a vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok koziil az
értékbecslések, ingatlanvasarlasok, Onkormdnyzati tulajdoni ingatlanok féldhivatali
nyilvantartdsi ligyek intézését, az onkormanyzati ingatlanvagyon kataszteri nyilvantartdsat
érintd feladatokat, valamint az ezzel kapcsolatos tulajdonosi dontések eldkészitést és a
végrehajtasarol sz616 dontések foganatositdsat.

A 2025-es évben egy vadkarral kapcsolatos beadviny nem érkezett.

A zenés, tincos rendezvények milkodésének biztonsdgosabbd tételérél szold 23/2011. (111.08.)
Korm. rendelet alapjan kell az 1000 {6 feletti 1étszdm, ilyen rendezvényeket biztonsigi okokbol
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engedélyeztetni. Az elmilt évben 1000 f6 feletti zenés, tdncos rendezvény nem Keriilt
megrendezésre, igy eljards nem indult..

Egy muszaki tigyintézo feladata a vonatkozé onkormanyzati rendeletben foglaltak szerinti
kozteriilet-hasznalati engedélyek kiadasara, valamint kozteriilet-bontdsi hozzdjarulasok

megadasa. Ezen kiviil kézrem(kodik a hat6sdgi ellendrzésekben, és vezeti az ebnyilvéntartast.

2025-ben az aldbbi tigyekkel kapcsolatos iratforgalom volt jellemzd az osztilyon:

- Kozteriilet-haszndlati (kozteriilet-foglaldsi) hozzdjaruldsok ........................... 21db
- Tulajdonosi és kozitkezeldi hozzdjaruldsok, ... 10 db
= PakivAZAST RETEHTIBIC. ... ..ooommmmmmmmmnin smos sinm ot oot mosnm ot g i 40,47, SRS 0 66 db
- Onkormdnyzati tulajdonu ingatlanok kdzmiiveivel kapcsolatos Gigy.................. 31 db
- Tulajdoni lapok, térképmdsolatok lekérése foldhivatali adatbazisbél............... 129 db
- Egyéb, onkormdnyzati hatdskord miszaki ligyek pl.: hulladék..................oe 71db
- Hatdsdgi bizonyitvany Kiaddsa............ooooiiiiiiii 17 db

Tovédbbi feladat a telepiilésképi szakhatosagi zajkibocsatdsi hatarérték megallapitasa.
Kornyezeti zajt el6idéz6 tizemi vagy szabadidds zajforrdsra vonatkozdan a tevékenység
megkezdése elott a kdrnyezeti zaj- és rezgésforrds lizemeltet6je koteles a kdrnyezetvédelmi
hat6sdgtol kornyezeti zajkibocsdtasi hatdrérték megdllapitdsat kérni. Az frdsos beadvény
kivizsgdldsa és az indokolatlan mértékli zajterhelés csokkentése, megsziintetése érdekében
torténik.

Az osztily feladata az unids forrasb6l megvaldsuld projektek teljes korti koordinalasa is, az
elszamoldsok dokumentdcids elokészitése. Ezen kiviil feladata egyrészt a beszerzési ¢és
kozbeszerzési eljardsok meginditdsdhoz sziikséges eldkészitdi feladatokban az ajanlati
felhivdsok, Osszefoglald tdjékoztatdk, az elézetes tdjékoztaték megkiildése, valamint az
eljarasok eredményérol szol6 dontés képviseld-testiilet elé terjesztésének elokészitésében valo
kozrem(kddés, tovdbbd a szerzOdések, beszerzések és kozbeszerzési dokumentacidk
archivalasa, megorzése. A palydztatasok sordn elkésziti az egyes palydzatok projektmenedzseri
feladatait eldsegité tevékenységeket: sziikséges dokumentumok, tanulmanyok sszegyfijtése,
elkészitése, pdlydzatok 0Osszedllitdsa, hidnypétlasok, tisztdzé kérdések megvalaszolasa,
timogatdsi szerzOdés kotése, elorehaladdsi jelentések, elszamoldsok elkészitése). Az ujabb
palyazatok benytjtdsa mellett a megnyert pdlydzatok esetén a szerzodéskotési dokumentumok,
a megvaldsitishoz sziikséges beszerzési eljardsok, megvaldsitdsi feladatok rénak jelentos
feladatot a munkatdrsakra. A lezdrt pdlydzatok esetében a fenntartdsi idoszakban esedékes
adatszolgdltatasok is az osztdly feladatait képezik a jovoben.

Foldforgalmi iigyekkel kapcsolatos feladatok elldtdsdhoz a termofoldekre vonatkozd
foldvasarlasi- és haszonbérleti szerzédéseknek. Az eldvdsdrldsi €s elbhaszonbérleti jog
gyakorldsa érdekében az adds-vételi és a haszonbérleti szerzddés hirdetményi tton torténd
kozlésére vonatkozé eljarasi szabdlyokrdl szélé 474/2013. (XII. 12.) Korm. rendelet 13. -a
alapjdn az eladdssal és haszonbérlettel kapcsolatos ajdnlatokat elektronikus formiban
megjelentettitk a kdzponti kormdnyzati portdlon. Az adasvételi €s haszonbérleti szerzodések
hivatalos kozlési formdja az elébb emlitett, kormdnyzati portdlon valé megjelenités, a Hivatal
hirdet6tdbldjan tdjékoztatdsi céllal azonban tovédbbra is kifiiggeszthetd a szerzddés anonimizalt,
mdsolati példinya. A Hivatal nyilvdnos hirdetétabldgjan valé hirdetményi kezelése,
kifiiggesztése, levétele. A termdfolddel kapesolatos hirdetmények kozzétételével Osszefiiggd
teendok nagyon Osszetettek, nem kell6 odafigyelés esetén szamos hibalehetdséget rejtenek
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magukban. 2025-ben 54 esetben termdfold eladdsaval vagy haszonbérletével kapcsolatos
szerzddések hirdetményi dton torténd kozlése volt. A hirdetmények kifiiggesztése, kezelése —
a vonatkozé jogszabdlyokban foglaltak szerinti — kozzététele az egyik miszaki ligyintézo
feladata. A hirdetmények koziil Hivatalunkban kiemelten nagy szdmban fordulnak el6 a
termofoldek adasvételi is haszonbérleti szerzodései.

A koznevelési, kulturalis és sport feladatok is az osztily feladataihoz keriiltek. Ezen feliil
2025. évben a kozlizemi jogszabdlyok valtozasdnak koszonhetéen jelentés szamu
tigyiratforgalom bonyolddott, el kellett latni a koziizemi szerzodések elokészitésével
kapcsolatos teenddket.

A katasztréfavédelemmel, honvédelemmel kapesolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIL
torvény szabdlyozza. A torvény célja, hogy eldsegitse a fegyveres dsszelitkozés, a katasztrofa,
valamint mds vészhelyzet €letet és a létfenntartdshoz sziikséges anyagi javakat fenyegetd
hatdsai elleni védekezést, a lakossdg oltalmazdsa érdekében a védekezésre vald felkészitést. A
polgari védelem megszervezése és irdnyitdsa allamigazgatasi feladat, amelyet az
allamigazgatdsi, az 6nkormdnyzati szervek és a hivatasos polgari védelmi szervek a torvényben
foglalt feladatkoriikben latnak el. A torvényben meghatdrozott polgari védelmi feladatok
végrehajtisdban, jogszabdlyban foglalt alapveté feladataik elldtdsa mellett kdzremiikodoként
vesznek részt a fegyveres er6k és - a hivatdsos polgari védelmi szervek kivételével - a
rendvédelmi szervek. A polgdri védelmi feladatok megvaldsitdsa érdekében az allampolgart és
a polgdri szervet az e torvényben szabdlyozott polgdri védelmi kotelezettség €s vagyoni
szolgdltatasi kotelezettség terheli. Telepiilésenként biztositani kell egy kdzbiztonsagi referenst,
amely kapcsolatot teremt az Onkormdnyzat és a Zala Varmegyei Katasztrofavédelmi
Igazgatdsdag kozott. A kozbiztonsdgi referens segiti az Igazgatdésdg munkdjat és folyamatos
tdjékoztatdst nydjtanak a felkésziilés idoszakarél. Tovabba a védelmi és biztonsidgi igazgatds
teriileti és helyi szabdlyair6l sz6l6 kormdnyrendelet értelmében a 200 {6t meghaladd
lakossdgszamu telepiiléseken a polgarmestereknek honvédelmi referenst kellett kijelSlniiik,
mert az elmilt idészak kihivdsai — a koronavirus-jarvany és a menekiiltvdlsdg — bizonyitottak,
szitkség van a jol szervezett varmegyei és helyi védelmi bizottsdgokra, akik a telepiilések
polgdarmestereivel, és mostantél a honvédelmi referensekkel egyiittmiikddve oldjak meg a
feladatokat. Ezt a 2 feladatot is az osztaly ligyintézdje latja el, aki az év sordn rendszeresen jelen
volt a katasztréfavédelmi tovabbképzéseken.

Kozmiivelodéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa soran az Artisjus Magyar Szerzéi Jogvédo
Iroda Egyesiilet altal biztositott online feliileten a rendezvények miisorkozléséhez, a
rendezvényekhez kapcsol6do jogdijak fizetéséhez a hivatal részérdl (a mivel6dési haz sajat
rendezvényeinek kivételével) torténik az adatfeltltés. Ezen kivill a kozmiivelodési
referensekkel kapcsolatos feladatellatds is az osztély iigyintézéje latja el.

Helyi Esélyegyenléségi Program: Az egyenld bdndsmédrél és az esélyegyenloség
elomozditasardl szolé 2003. évi CXXV. torvény 31. § (4) és (6) bekezdéseit sziikséges
kiemelni, melyek alapjdn a helyi esélyegyenldségi program idéardnyos megval6suldsat, illetve
a (2) bekezdésben meghatdrozott helyzet esetleges megvaltozasat kétévente at kell tekinteni, az
attekintés alapjn sziikség esetén a helyi esélyegyenléségi programot feliil kell vizsgdlni, illetve
a helyzetelemzést és az intézkedési tervet az (j helyzetnek megfeleléen kell médositani. A
telepiilési onkormdnyzat az dllamhdaztartas alrendszereibél, az eurdpai uniés forrdsokbdl, illetve
a nemzetkozi megdllapodds alapjan finanszirozott egyéb programokbdl szdrmazo, egyedi
dontés alapjan nyujtott, palydzati dton odaitélt tdmogatasban csak akkor részesiilhet, ha az e
torvény rendelkezéseinek megfeleld, hatdlyos helyi esélyegyenldségi programmal rendelkezik.
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Fentiekre tekintettel ebben az évben esedékessé vilt feliilvizsgilat sordn az (] mddszertani
ttmutatonak megfelelden mind a 4 telepiilés tekintetében kiilon eléterjesztésben keriil
ismertetésre a program az egyes képviseld-testiiletekkel.

A kozérdeki munka végrehajtasanak koordinalisa: A szabalysértésekrol, a szabalysértési
eljarasrol és a szabdlysértési nyilvdntartasi rendszerrdl szolo 2012. évi Il torvény 144/A. (5)
bekezdés a) pontja alapjan munkavégzésre kijeldlhet6 foglalkoztatd a helyi 6nkorményzat, igy
ezen feladat elldtdsa az osztidly ligyintézojének feladatkorébe tartozik. Kozérdekl
munkavégzésre 2025. évben a Letenyei Koz6s Onkormdanyzati Hivatalhoz tartozé telepiilések
14 db alkalommal keriiltek kijeldlésre.

4. Foépitészi Iroda

A Fo6épitészi Iroda a Hivatal épiiletének foldszintjén kapott helyet, ahol 1 iroddban | {6
munkatars dolgozik.

f6épitész felséfoka | 116 jarasi foépitészi feladatok

Magyarorszag helyi dnkormdnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdése
rogziti, hogy a telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezési feladatok elldtdsa a helyi 6nkormdnyzat
kotelezé feladata. A magyar épitészetrdl sz616 2023. évi C. torvény (tovabbiakban: Méptv.) 22.
§ (1) bekezdése alapjdn dnkormdnyzati feladat — a Magyarorszdg helyi dnkorményzatairdl sz6l6
tdrvényben meghatdrozott telepiilésfejlesziési és telepiilésrendezési feladat részeként — a helyi
telepiilésrendezési és épitési kovetelmények, a telepiilésképi kovetelmények és azok
érvényesitési eszkozeinek, ennek keretében az épitményekben Iétesithetd rendeltetések korének
meghatarozdsa. A Méptv. 22. § (2) bekezdése, valamint az 56.§ (1) bekezdése szerint a
telepiilési onkormdnyzat képviselo-testiilete — torvényben meghatdrozott modon — a helyi
jogszabalyi kovetelmények épitési tevékenységek sordn vald érvényesitése érdekében —
onkormdanyzati foépitészt alkalmaz.

A Méptv. 56. § (7) bekezdése alapjan amennyiben egy kozségi jogdllast telepiilés 30 napig nem
alkalmaz telepiilési vagy térségi foépitészt, abban az esetben a tovabbiakban a telepiilés
vonatkozdsiban a Méptv. erejénél fogva a telepiilés fekvése szerinti jardsszékhely viros
telepiilési foépitésze latja el a foépitészi feladatokat az adott telepiilés vonatkozasdban.
Fentiek alapjdn a fOépitész az aldbbi telepiilések esetében ldtja el a foépitészi feladatokat
megallapodas szerint:

Letenye

Murarétka

Zajk

Kistolmacs

Bazakerettye

Szentmargitfalva

Kiscsehi

Lispeszentadorjan

Muraszemenye

Csornyefold

Kerkaszentkirdly

Maroe
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Lasztonya
Bédnokszentgyorgy
Varfolde
Bucsuta

Oltarc
Szentliszlo
Pusztamagyardd
Becsehely
Valkonya
Borsfa
Petrivente

Méptv. 56.§ (10) bekezdése szerinti altalanos feladatok ellatasat, amely kiilondsen:
a) az 4llami féépitészi  hatdskorében eljaré févarosi és  varmegyei
kormdnyhivatallal és az érintett Onkorményzatok fOépitészeivel egyiittmiikddve
elosegiti az illetékességi teriiletét érintd teriiletrendezési és telepiilésrendezési tervek
Osszhangjdnak kialakitasat,
b)  folyamatosan figyelemmel Kkiséri a rendezési eszkozok hatdlyosuldsat,
tapasztalatairél az érintett Onkormdnyzat dltal meghatdrozott gyakorisdggal
tajékoztatast ad, és négyévente Osszefoglald jelentést készit a képviselo-testiilet
részére,
c)  kozremiikddik a kulturdlis orokség védelmérol szolo torvényben foglaltakkal,
valamint a kulturdlis 6rokség védetté nyilvanitdsanak részletes szabdlyair6l sz6lo
miniszteri rendeletben foglaltakkal kapcsolatos dnkorményzati feladatok elldtdsdban,
d) szakmai véleményével, dllasfoglaldsaival segiti a térség, illetve a telepiilés
egységes tdji és épitészeti arculatdnak alakitasat,
e)  kozremiikodik a teriiletrendezési tervek és a telepiilésrendezési tervek
nyilvintartdsdra, a szabdlyozdsokon alapuldé adatszolgdltatisra és az ezzel
kapcsolatosan felmeriilé6 koltség megdllapitdsdra vonatkozd helyl szabdlyok
elokészitésében,
[} részt vesz — sziikség szerint adatok szolgaltatdsdval — az illetékességi teriiletére
vonatkozé teriileti és telepiilési informdciés rendszerek kialakitdsdban és
mikddtetésében
g)  gondoskodik a helyi tervtandcs nyilvantartdsanak a vezetésérol és abbol adatokat
szolgdltat az dllami f6épitésznek amennyiben miikodik helyi tervtandcs.
h) a telepiilési, a térségi fOépitész ldtja el a telepiilési Onkormdnyzat
telepiilésrendezési tervének, helyi épitési szabdlyzatinak, telepiilési arculati
kézikonyvének ¢és telepiilésképi rendeletének elkészitésével, feliilvizsgdlatdval
Osszefliggd feladatokat
i)  Részt vesz a telepiiléspolitikai, telepiiléstizemeltetési, az Onkormdnyzatok
ingatlanvagyon-gazddlkoddsi programjdanak és telepiilésfejlesztési  tervének,
elkészitésében és egyeztetésében, tovdbbd az dgazati koncepcidk telepiilést érintd
részeinek Osszehangoldasaban €s véleményezésében. Szakmai véleményével segiti az
onkormdnyzatnak az  elézoekkel kapcsolatos  dontéseinek  elOkészitését,
dllasfoglalasainak kialakitdsat.
j)  Egyiittmikodik az illetékes foldhivatallal, az épitésiigyl nyilvantartdst vezetd
hatésagokkal €s alkalmazé intézményekkel, az épitésligyi €s mds hatésdgokkal, a
telepiilési fomérnokkel, valamint a véleménynyilvanitdsra jogosult dllamigazgatdsi
szervekkel.
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k) vezeti a helyi épitészeti tervtandcsot, ha e torvény vagy az dnkormanyzat dontése
alapjan ilyen miikodik azon a telepiilésen, ahol a foépitészi feladatot elldtja,

[) kozremikodik a kézikonyv €s a telepiilésterv elokészitésében, modositdsdban,
¢s gondoskodik az abban foglaltak végrehajtasarol,

m) szakmailag kozremiikédik a teleptilésképi bejelentési és kotelezési eljards sordn
a dontés elokészitésében — ideértve a helyi emlékeket és a miiemléki kdrnyezetben
1évé nem miiemlék épitményeket érintd telepiilésképi bejelentési és kotelezési
eljarasokat is —,

n) szakmailag elokésziti a telepiilésképi véleményezési eljards soran a vélemeényt,
kivéve ha a telepiilés kozigazgatdsi teriiletére kiterjedd illetékességgel mikodik
helyi épitészeti tervtandcs, €s az Onkormdnyzat rendeletében a telepiilésképi
véleményezés szakmai eldkészitését — a foépitész helyett — a helyi épitészeti
tervtandcs hatdskorébe utalja,

0) elOsegiti az épitészeti 6rokség — kiilondsen a helyi emlékek — védelmét,

p) ellatja az onkormanyzati rendeletben meghatarozott egyéb feladatokat

Jardsi székhely onkormdnyzat a feladat ellatdsat elfogadja, és vallalja a Méptv. 56.§ (10)
bekezdése szerinti kiemelt feladatok elldtdsat, amely kiilondsen:

A Méptv. 56.§ (10) bekezdés b) pontja alapjan a foépitész latja el a telepiilési dnkormanyzat
telepiilésrendezési tervének, helyi épitési szabdlyzatdnak, telepiilési arculati kézikonyvének és
teleptilésképi rendeletének elkészitésével, modositisaval feliilvizsgélataval 0Osszefliggd
feladatokat kiilénosen:
a) dontésre elokésziti a rendezés ald vonandé teriiletre vonatkozd javaslatot, a
tervezési megbizds feltételeit és kdvetelményeit,
b)  elkésziti az elOzetes tdjékoztatist az érdekelt dllamigazgatdsi szervek, az érintett
allampolgarok, szervezetek, érdek-képviseleti szervek, valamint a szomszédos és az
érintett egyéb telepiilések onkorményzati szervei részére a rendezés, a telepiiléskép-
védelem helyérol, céljardl, varhatd eredményérol,
c¢) a telepiilésrendezési terv készitése sordn folyamatosan egyiittmuikodik a
tervezokkel és képviseli az onkorményzat érdekeit,
d) szervezi és irdnyitja a telepililésrendezési terv véleményezési eljardsait, ezek
sordn biztositja a telepiilésrendezési terv készitésének nyilvanossagat,
e} a véleményezési eljirds befejezését kovetden a beérkezett észrevételek
figyelembevételével dontésre elokésziti a telepiilésrendezési tervet,
f) gondoskodik a megdllapitds sordn hozott viltoztatisok atvezetésérol, illetdleg
sziikség szerint az Ujboli véleményeztetés lefolytatdsdrol,
g) elliga a telepiilési onkormdnyzat teleplilésszerkezeti tervének, helyi épitési
szabdlyzatdnak, telepiilési arculati kézikonyvének és telepiilésképi rendeletének
betartatdsdval, feliilvizsgdlatdval Osszefliggd kotelezé feladatokat, az E-TER
rendszerben valé feltdltést, -
h)  nyilvantartdst vezet a teleplilés, illetve a térség teriiletére késziilt
telepiilésrendezési tervekrdél, valamint — amennyiben az informdcidtechnolégiai
feltételei biztositottak — gondoskodik a hatdlyos telepiilésrendezési terveknek az
onkormanyzat honlapjan torténo6 kozzétételérol,
i} szakmai konzulticion vesz részt €s tdjékoztatdst ad a hatdlyos telepiilésképi
rendeletben foglaltakrol,
j)  elOkésziti  az  Onkormdnyzat  telepiiléskép-védelemmel  kapcsolatos
szabalyozasat, figyelemmel kiséri annak érvényesiilését €s gondoskodik az azzal
Osszefliggd nyilvantartds vezetésérol.
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k) részt vesz a feladatkorét érintd térségi €s telepiilési szintli egyeztetéseken,
konferencidkon,

[)  a teriilet- és telepiilésfejlesztési, valamint a teriilet- €s telepiilésrendezési

feladatok elldtdsa sordn — igény szerint az dllami f6épitész bevondsdval — részt vesz az

érintett onkorményzatok kdzds, dsszehangolt dontéseinek elokészitésében,

m) részt vesz az orszigos €pitési tervtandcson, ha illetékességi teriiletét érinti a

véleményezés,

n)  részt vesz a telepiilésfejlesztési terv elkészitésében és egyeztetésében, tovibbd

az agazati koncepciok telepiilést érintd részeinek Osszehangoldsdban és

véleményezésében. Szakmai véleményével segiti az Onkormanyzatnak az elézoekkel

kapcsolatos dontéseinek elokészitését, dllasfoglaldsainak kialakitdsat,

A Méptv. 56. § (10) bekezdés c) pont szerint szakmailag kozremikodik a telepiilésképi

bejelentési és kotelezési eljards sordn a dontés elokészitésében, melynek sordn:
a) f6épitészi véleményt 4llit ki, a Méptv. 97.§ (2) bekezdése szerint az
onkormanyzat telepiilésképi védelme érdekében
b) tdjékoztatdst ad és szakmai konzulticidt biztosit a telepiilésképi kovetelményekrol,
ennek keretében javaslatot tehet a teleplilésképi kovetelmények érvényesitésének
mdéd;jdra,
¢) kormdnyrendeletben meghatdrozott esetben az épitésiigyi hatésdgi engedélyezési
eljarast megel6zden telepiilésképi véleményt adhat az épitésiigyir hatdsagi
engedélykérelemhez (a tovabbiakban: telepiilésképi véleményezési eljaras),
d) telepiilésképi bejelentési eljarast folytathat le az épitésiigyi hatésdgi engedélyhez,
egyszerll bejelentéshez, Orokségvédelmi engedélyhez vagy orokségvédelmi
bejelentéshez nem kotétt €pitési tevékenységek megkezdését megeldzden — ideértve a
hédztartasi méretli kiserémiivek (napelemek), klimaberendezések, elektromos és egyéb
gépészeti berendezések éplileteken valo elhelyezését is —,
e) folytat le az épitésiigyi hatdsdgi engedélyhez nem kotétt rendeltetésmodositds vagy
a rendeltetési egységek szdmdanak megviltozasat jelentd rendeltetésviltozds (a
tovdbbiakban egyiitt: rendeltetésvéltozds) esetén — ide nem értve az egyes
kereskedelmi épitményekkel 6sszefiiggd rendeltetésvéltozast —,
/) telepiilésképi kotelezést adhat ki €s telepiiléskép-védelmi birsdgot szabhat ki,
g) a kotelezésben foglaltak nem teljesitése esetén ismételten telepiiléskép-védelmi
birsdgot szab ki, vagy a kotelezést tartalmazo6 dontés végrehajtisat foganatositja, amely
sordn a meghatdrozott cselekményt a kotelezett koltségére €s veszélyére elvégzi vagy
madssal elvégezteti, egytttal a kotelezettet a felmeriild koltség megfizetésére kotelezi.

A foépitész koteles elkésziteni a Kozségi onkormanyzat képviseld-testiilete részére a fo6épitészi
feladatkorbe tartozé napirendek eldterjesztéseit. Sziikség szerint koteles részt venni a Kozségi
onkormanyzat képviselo-testiiletének, és az adott témdban illetékes képviselo-testiilet
bizottsdganak a foépitészi feladatkdrbe tartozd napirendjei targyaldsdn, illetve koteles résziikre
megadni a dontéshez sziikséges tdjékoztatast.

Hatosagi bizonyitvany kiallitasa lakas rendeltetési egységek szamardl foldgazar
kedvezmény igénybevétele iigyben az egyes egyetemes szolgdltatdsi drszabasok
meghatdrozasardl sz6lé 259/2022. (VII. 21.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
2022. szeptember 10-ét6] hatdlyos 7/A. §-a megteremtette annak a lehetdségét, hogy a
tobbgenericiés csalddi hdzban él6 csalddok is rezsicsokkentett dron kapjanak gdzt. A
kedvezményt azok a csaladi fogyasztdi kozosségek vehetik igénybe, akik olyan — tdrsashdznak
vagy lakasszovetkezetnek nem mindsiild — csaladi hazban, ikerhdzban, osztatlan kozos
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tulajdond ingatlanban stb. élnek, ahol legfeljebb négy, a telepiilésrendezési és épitési
kovetelmények alapszabdlyzatarél 280/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet szerinti lakas
rendeltetési egység taldlhatd, de csak egy kozos gdzoraval rendelkezik. Ahhoz, hogy az ilyen
lakéegységek esetén kiilon-kiilon is igénybe lehessen venni az dtlagfogyasztds mértékéig a
rezsicsokkentett gdzdrat, hatdsagi bizonyitvanyt kell kérni a telepiilés jegyzojétdl, aki a
dokumentumban dllapitja meg az ingatlanon taldlhat6 lakds rendeltetési egységek szamat. Ez
az eljards kérelemre indul, a jegyz6 a hatdsdgi bizonyitvanyt 8 napon beliil allija ki,
amennyiben az ingatlanon a lakdsok kialakitdsa a vonatkozd jogszabdlyi eléirdsoknak
megfelelnek. A kézhez kapott hatosdgi bizonyitvanyt a lakossagi fogyasztonak kell benyujtania
a foldgazszolgdltatohoz, amely a hatésdgi bizonyitvdny €s a hozzd kapcsol6dd nyilatkozat
benyujtasat kovetd honap elsejétdl fogja biztositani a kedvezmeényt. A kérelem elbirdlasahoz €s
a tényadllds tisztdzasa érdekében az ingatlan megtekintése sziikséges annak megallapitdsdra,
hogy az ingatlanon beliil a jogszabdly szerint mennyi lakds rendeltetési egység taldlhaté. Ez azt
jelenti, hogy minden kérelem esetében a Hivatal részérdl helyszini szemlére keriilt sor.

Osszegzésképpen megdllapithaté, hogy a munkdnk szervezésében, a feladataink ellatdsdaban
arra toreksziink, hogy a jogszabdlyok megtartdsa mellett hatékonyan szolgdljuk a kozosséget.
Toreksziink arra is, hogy az igényekre, jogszabdlyvdltozdsokra gyorsan reagdljunk, hogy
tigyfeleinket jogszertien és lehetdség szerint gyorsan szolgaljuk ki.

Koszonet a kollégdimat illeti azért, hogy a feladatok hatdridore elkésziiltek, a milkodés, az
ligyintézés folyamatos volt illetleg kszéndm a Letenyei Kozds Onkormdnyzati Hivatalt
alapitd telepiilések, Letenye, Kistolmdacs, Murardtka és Zajk telepiilések polgarmestereinek és
KépviselO-testiileteinek is a hivatali munka timogatdsat.

Letenye, 2025. december 3.
A

Dr. Hamori Nora
jegyzo
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